\ ESTADO DO ACRE
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL

’

RESOLUGAC e 07/93, DE 26 DE OUTUBRO DE 1993,

" INSTITUI COMISSAO PARLAIENTAR
DE AVERIGUAQOES-C.P.A. E DA

- T S
OUTRAS PROVIDENCIAS ",

A lesa Diretora da Camara Municipal de Cruzeiro do Sul-Estado

do Acre, no uso de suas atribuigOes legais, faz saber que o Plendrio ‘

~~. aprovou e ela promulga a seguinte Resolugao:

Art. 12 - Fica instaurada a Comissao Parlamentar de Averigua-
¢a0-CPA, com a finalidade de averiguar a violéncia policial existente na
jurisdigao do lunicipio.

~ ’

Art., 22 - A Comissao e compsta de 3 (trés) Vereadores, obede-
cida a proporcionalidade partidaria, sendo assim constituida:

Vereador liarcus Euler Cavalcante de Freitas

Vereador Osmar Ferreira da Silva e vereador

Raimundo Celso Lima Verde

Art. 39 - A Comissao Parlamentar de Averiguagao-CPA, tem am-~'
‘ Plos poderes para requerer documentos pertinentes ao assunto, convocar '
para suas reunioes, autoridades, empresarios, funciondrios, policial ci-
vil e militar, ou qualquer outra pessoa que julgar necessario para qual-
quer esclarecimento,

§ 1¢ - Os depoimentos colhidos pela Comissao serao datilo-
grafados e assinados pelos depoentes, que responderao judicialmente,caso
nao sejam a expressao da verdade.

§ 29 - A ComissZo podera recorrer aos meios judiciais para
fazer presente qualquer pessca que envolvida e, convidada se negue a. '
Prestar esclarecimentos.

§ 39 - A Comissao tem amplos poderes de deslocamento para
averiguagdes que julgar necessarias em quaisquer Srgdo ou empresas publi
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Art. 42 - A Comissao Parlamentar de Averiguacso, tem prazo de

trinta dias para concluir seus trabalhos, apresentando relatdrio de todas

~

as ocorrenciase.
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Art. 62 - Esta Resalugao entrara em vigor na data de sua publi
o~ - ) r .
cagao, revogadas as dispo osigoes em contrario.

Mancio Lima, em 26 de outubro de 1993.
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RESOIUCXO N 006/93, DE 22 DE OUTUBRO DE 1993.

» DISPUE SOBRE REUNIAO ITINERANTE
DA CAMARA MUNICIPAL E DX OUTRAS
PROVIDENCIAS ",

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL=~ACRE,
faz saber que no dia 21 de outubro de 1993, o Plendrio aprovous

Art, 12 - A Cémera Municipal se reunird de forma itinerante,
en data previamente determinada pelo Plendrio, em uma Associagéo de Mo~
radores,

§ 12 - A Associag@o a ser selecionada,so poderd sediar no
va reunifio,apds havaer reuniso em todas as Associagdes do Municipio.

§ 22 - As reunides serfo realizadas sempre as Segundas-Fei
ras,no hordrio das 19:30 as 22130 horas,

Art. 22 - A Presidencia dos trabalhos ficars a cargo do Presi
dente da Cémara de Vereadores,substituido de forma hierdrquica pelos dema
is membyos da Mesa.

Art. 32 - A reunido constard de:
I - 12 expediente com tempo de duragic de 60 minutos;
II - Ordem do dia, com duragao de 60 minutosj
IIT - 22 expediente, com duragéo de 60 minutos.

§ 12 - No 12 e 22 axpediente,os Lideres Partiddrios,ou o '
vereador por este designado,usard da palavra por 10 minutos,sendo vedado
0 uso da palavra por mais de duas vezes pelo mesmo partido.

§ 22 - A Ordem do Dia é restrita a exposigdo de fatos pelo
representante da Associac@o lécal,ou por quem este designar,

§ 32 - As questles levantadas relacionadas a organizagéo e
estruturacio destas reunides,serso solucionadas pela votagdo simbélica

%J Carvalho

PRESIDENTA

dos senhores vereadores.
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Art. 42 - O local das reunides seré nas Associagdes de Morado
res,que sejam reconhecidas pela comunidade local e tenham estrutura para

tal.
Art. 52 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 62 - Revogam-se as disposigdes em contrério.

Sala das SessOes Mancio Iima,22 de outubro de 1993,

MARIA NAZARE CARVAIHO
Presidenta
(/?Qiﬂ ‘(Zﬂf%7d.§gz4°‘iladkx\
RAIMUNDO CELSO L VERDE
Vice-Presidente

CARIOS SANATANA
12 Secretdrio
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RESOLUCXO N2 06/93

DISPUE SOBRE A PARTICIPAGXO DE DELE
GADOS DESTA CAMARA NO III ENCONTRO'!
NACIONAL DE VEREADORES.

A Presidenta da Cémara Municipal, no uso de suaes atridui
¢o0es legais, faz saber que a Cémara Municipal aprovou e ela promulgs a se
guinte Resolugdos:

Arts 12 = A Céimara Manicipal serd repreccntada no III En
contro Nacional de Vereadores, & realizar-se em Brasilia de 31 de agosto!
a 2 de setembro de 1993.

Art. 29 - A Delegagéo desta Cémara sers composta de 7
(sete) Vereadores.

Pardagrafo Unico - A delegagfio fica asutorizada a defendex
na ocasifo oportuna, os interesses do Municipio que representa e os assun
tos pertinentes ao evento.

Art. 32 - A delegag@o, apés o regresso, apresentard rela
torio eserito e, suas conclusdes sobre os principais eventos do III Encon
tro Nacional de Vereadores, especialmente agueles que interessam & vida
da comunidade.

Art. 42 - As despesas com a execugéo desta Resolug@io cor
rerao por conta das verbas prdprias do orgamento vigente.

Art. 52 - As despesas com passagens aéreas COITErao poOT
conta de cada delegado.

Art., 62 - As SessOes Ordindrias dos dias 31 de agosto, '
02 ¢ 09 de setembro sersio paralizadas.
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Pardgrafo Unico - Os trabalhos da Cémara funcionardo
normalmente.

Art, 72 - Se necessdrio o Prefeito Municipal podera'
convocar a Cédmara extraordinariamente e o FPresidente da Cémars convo
card os Suplentes até atingir o nimero legal.

Art., 82 - Esta Resolugéo entra em vigor ne date de
sua publicagao.

Art, 92 - Revogam-se as disposigdes em contrdrio,

Sala das SessOes li@dncio Lima, em 25 de agosto de 1993,

ﬂ m CARV. AIHOOZ%)

Presidenta
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RESOLUGXO N2 o5 /93

DISPUE SOBRE A PARALIZACXO DOS TRABAIHOS
LEGISLATIVOS POR 10 (DEZ))DIAS,

A PRESIDENTA DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL-ACRE, faz
saber que no dia 19 de agosto de 1993, o Plendrio aprovou e ela promulga a
seguinte Resolugaos

Art. 12 -« FICA paralizado os trabalhos Legislativos de 31 de
agosto & 09 de setembro,

Art. 20 - A paralizagéo € para que os vereadores tenham a !
oportunidade de participarem do III Encontro Nacional de Vereadores.
Art. 32 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publi-

~

cagao.
Art. 42 - Revogam-se as disposigdes em contrdrio.

Sala das Sessdes Mincio Iima, 19 de agosto de 1993.

MARIA NAZARE CARVAIHO
Presidenta

JUSZTIFICAIIYVA
£ de fundamental importéncia a participagéio dos Vereadores no
III Encontro Nacional, onde serdio debatidos temaes importantes comot O pa
pel do Vereador na fiscalizagéo das Contas no Municipio, Planejamento e
Politica Urbana, a nova Lei de ILicitag@o e Revis@o Constituciénal,
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RESOLUGAC N2 004 /93

DISPOE SOBRE A PARTICIPAGCAO DE DELEGADOS
DESTA CAMARA NC III ENCONTRC NACICNAL DE

TRT A TOD TS
_J..L.u.t..,d LD o

A PRESIDENTA DA CANARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL-ACRE, faz
3 ’ .
4l saber oue no dia 19 de agosto de 1993, o Plenario aprovou e ela promulga

a seguinte Resolugao:

Art. 12 - A Cémara Municipal sera representada no III Encontro
lunicipal de Vereadores, a realizar-se em Brasilia de 31 de agosto a 02

de Setembro de 1993,
Art. 22 - A Delegacfo desta Clmars sers composta de Vereadores.

PARLGRAFC UNICO - Os Delegados serao designados pela lMesa, ou-

vido o Plenario, mediante votacdao »or maioria simples.

Art. 30 - A delegacao anbs o regresso, apresentara relatdrio !
verbal ou escrito e suas conclusoes sobre os principais eventos do IIT In

contro Nacional de Vereadores.

Art. 4° - As despesas com a execucfo desta Resolucdo correrio’
por conta das Verbas Proprias do Orgamento vigente, suplen ntando se ne-'
cessario.

PARLGRAFO UNNICO - As despesas de passagem aéreas correrao por'

conta de cada delegado.

Art. 52 - Esta Resolugzo entra em vigor na data de sua publica
G0

Art. 62 ~ Revogam-se as dis o%wooes em contririo

Sala das Sessoes Mancio Lima, 19 de agosto de 1993,
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RESOLUgRO N¢ 001/93, IE 28 DE JANEIRO DE 1993.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGXO
DE SESSKO EXTRAORLINARIA.

A MDSA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL IE CRUZEIRO DO SUL-ACRE, faz
saber que no dia 28 de janeiro de 1993, o Plenério aprovou & seguinte:

_RESOIUCKQ

Art. 12 - 0 pagemento de Sessflo Extraordindria serd regulamentado
em 80% (Oitenta por cento) do Subsidio do Vereador.

Art. 29 - Esta Resolugfio entra em vigor a partir de 1¢ de janeiro
de 1993.

Art. 32 - Revogam-sé as disposigdes em contrdrio.

Sala das Sessoes Méncio Lima, 28 de janeiro de 1993.

Zoa

IA NAZ CARVALHO
Presidenta

Maria Nazaré Carvalho
PRESIDENTA

RAINUNDO CELSO LIMA VERDE

Vice-~Presidente

CELSO LIMA VERDE
VICE-PRESID

Carlos Alberto de Suvdit®
1o, SECRETARIO
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RESQLUCKO N° 003 DE 14 DE MAIO. DE 1,993

Dispde sobre a Reorganizagsio do Quadro de
Pessoal da Cémara Municipal de Crugeiro '
do Sul-Acre,fixa novos vencimentos dd oy
tras providéncias,

A Presidenta da Cémara Municipal de Crugzeiro do Sul=-Acre,'
no uso de suas atribuigdes, FAZ saber que o Plendrio aprovou e eu prg
mulgo & seguinte Resolugdos '

CAPIIVIO I

Art, 12 = Os Cargos, empregos e saldrios da Cémara Munici'
pal de Cruzeiro do Sul, estd@io aqui discriminados e obedeceréio o dig !
posto na presente Lei,

Art, 292 - Esta Lei aplica-se a todos os servidores do Ig
der Legislativo Municipal de Crugzeiro do Sul,

Art, 32 - Para efeito de administracgéo de pessoal,considg'’

I - CARGOS PUBLICOS - ¥ o lugar institufdo na organizagio! .
do funcionalismo, com denominagdo prdpria, atribuigdes especificas e
vencimentos correspondentes, para ser ocupado e exercido,na forma da

Leis _
II - mmm - Pessoa legalmente investido em

Cargo Piblico e regida pela Legislagéio Municipalj

III - BIPREGADO FUBLICO - Pessoa admitida em emprego publico

regida pela Consolidagéio das Leis do Trabalhoj

IV - SERVIDOR PUBLICO - Pessoa ocupante de um cargo ou emprg
go péblico na administragdio Municipalj

ra-ses

V - CLASSE - Agrupamento de cargos e empregos de indéntica '

referéncia de vencimentosj N
| ‘ ”3”%#%%“1&0

PRESIDENTA
contese

a O
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VI - CARREIRA - Conjunto de Classe da mesma natureza de
trabalhos dispostas hierarquicamente segundo grau de responsabilida’ i_
de e nivel de complexibilidade das atribuigdes para evolugdo funcig''
nel dos servigosj '

VII - QUADRO GERAL DT FESSOAL - Conjunto de cargos e em:
pregos publicos, que integram a estrutura administrativa e funcional
da Cémara Municipalj

VIII - YENCIMENTO - Retribuigéo mensal paga ao servidor !
pelo efetivo exerc{cio de cargos ou empregos, correspondente &0 Vg
lor padréo fixado em Leij

IX - REMUNERACXO = Retribuig@io mensal paga ao servidor cor
respondente ao padr@io de vencimento, acrescido das vantagens funecig'
nais e pessoais, incorporadas ou n#oj

X - REFERENCIA - Mimero indicado da posigéo do Cargo ou ep
prego ne escala bdsica de vencimentos;

XI - GRAU = Letra indicada do valor progressivo da referép
cias

XII - PROGRESSKQ HORIZONTAL - X a passagem do servidor de
determinado greuw para o imediatemente superior da referéncia de vep

cimento a que corresponde sua classej

XIII - PROGRESSKO VERTICAL - £ a pessagem do servidor de *
ume classe para outra,porém de atribuigées e natureza diferente

XIV - EFETIVO SERVICO - ¥ aguel®s prestado por servidor, no
servigo piblico %

XV - EFETIVO EXRCICIO - ¥ aguele prestado pelo servidor &o
Poder Piblico Municipalj

XVI - FUNCXO GRATIFICADA - ¥ uma vantagem acessdria ao vep'
cimento, criada para atender a encargos de chefia ou de outra naturg
za, desde que nfo constituam atribuigdes inerentes ao cargo ou fungée.

contecee PRE IDENTA



R )

FL, 03

ESTADO DO ACRE
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL

CARLIUIO II
D0 QUATRO GERAL DFE PESSOAL

Art., 42 = 0 quadro geral de pessoal fica assim consti

tufdos
I - Quadro permanentes

II =~ Quadro Suplementar,

SECAQ 1
DA PARTE PERMANENTE

Art, 52 = A parte permenente do quadro de pessoal cop'
pée-se de empregos permanentes,

Art, 62 - 0 ingresso no quadro perménente da Cémara !
Municipal de Crugeiro do Sul=-Ac, se dard através de concurso piblico
em conformidade com o que prescreve o art, 37, II da Constituigéo Fe

deral,
Art, 72 = No provimento dos empregos. sermanentes,serdio

rigorosamente observados os requisitos minimos para o provimento, eg
tabelecidos nesta Lei, sob pena de ser o ato de admiss8o considerado
nulo de pleno direito.

Art, 82 - 0s cargos discriminasdos sob o t{tulo SITUAGXO
ATUAL, anexo I, que integra esta Lei, ficam transformados nos cargos
discriminados sob o titulo SITUAGXO NOVA, do mesmo anexo,

Art. 92 - Os empregos € 0 mimero de vagas do Quadro Per
nanente estd@o descritos no anexo II.

Art, 109 = Os cargos de provimento em comissgo, s8o de

livre nomeagdo do Iresidente da Cémara Municipal,escolhidos entre os
servidores da Cémara Municipal, com formagd@o técnica profissional !

compat{vel com o cargo.

S~

aré Carvelheo
PRESIDENTA

M
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Art. 11 - 0 Servidor Piblico do Quadro de Pessoal da C&
mare Municipal de Cruzeiro do Sul-Ac, chamado & ocupar interin&nentc,{'
em substituigé@io eventual ou temporéria, cargo em comissd@o, ou cologu'.
de outros setores, terd direito a todas as vantagens que sua oatogoria
obtiver no perfodo.

Art, 12 = 0 Servidor titular de cargo comissionado,terd

direito a todas as vantagens que sua categoria obtiver no perfodo,

Art. 132 - 0s Cargos comissionados s&@o os que constam !

no anexo III,
Art, 142 - A relagdo dos funciondrios da Cémara,do Qua

éro Permanente, com sua classificagiio, estd descrito no anexo IV.

SECXQ il
DO QUADRO SUPLEMENTAR

Art., 15 = 0 Quadro Suplementar de pessoal da Cémara My
nicipal de Cruzeiro do Sul-Ac, compdem-se de fungdes de confianga,

Art, 16 - As fungles de confianga e o mimero de vagas !
do Quadro Suplementar da Cémara Municipal, s&o os que constam no anexo

Ve
Art, 17 = O Assessor Jurfdico e o Assessor de Relagdes'

Pdblicas, e o Secretdrio Administrativo, sfo de livres escolha e nomeg
¢éo da Mesa Diretora da Cémara,

Art, 18 - Os auxiliares parlementares, serfio nomeados '
pelo Presidente da Cémara, apds a indicagdio do Vereador.

Art, 19 - Todo o Vereador terd direito a um auxiliar !

parlamentar,
Art, 20 - Os ocupantes de Fung@io de Confianga, poderéo’

ser demitidos a qualquer tempo, por decis@io da Mesa Diretora da Cémara,

GR ] - Os auxiliares parlamentares,somente !
poderéio ser demitidos a pedido do Vereador que o indicou,

’%’t’aﬂa lhe
PRESIDENTA g %

conteoe
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CAPITUIO III

DOS VENCIMENTOS

Art, 21 - A tabela de vencimentos do Quadro Permanente é &
que consta no anexo VI,

Art, 22 - 0Os funcionarios que ocuparem cargo de provimento

em comiss@io fazem jus a 60% (sessenta por cento) do saldrio base, a tf
— tulo de gratificag@io funcional.

g Art, 23 - Os funciondrios que ocupam cargo de provimento !
em comiss@io néo fazem jus a horas extras,
Art. 24 - A tabela de vencimentos do Quadro Suplementar &
a que consta no anexo VII,
Art., 25 - Os reajustes salariais obedecerfio os mesmos {Q

dices de aumento do Poder Executivo, conforme preceitua o art., 37 da
Constituigéo Federal,

cARizULS XX
™ DA PROGRESSXO

Art, 26 - A progressdio funcional se dard em dois nfveisi

I - Horizontalj
II - Vertical.

SECALS 1
DA PROGRESSKO VERTICAL

Art, 27 - Para habilitar-se a progresséo vertical o servi'

dor deverds
I - preencher os requisitosj

II - ser do guadro permanente da Cémaraj
III - encaminhar requerimento solicitando,

Mars ¢
-aande PRESIDENTA
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Art, 28 - Os servidores do quadro permanente somenti
poderéo requerer progress@o vertical para preencher vagas abertas cm
e safda de servidores, por qualguer motivo, ]

§ 12 - Quando houver mais de um candidato inscrito !
para preencher a vaga existente, deverd ser realizado concurso p\iblioo

interno,
§ 20 - As vagas oriadas para aumentar o quadro de !

servidores, serfio preenchidas através de concurso piblico externo.

Art, 29 - A Secretaria da Cémara, divulgerd no més
de Fevereiro de cada ano o mimero de vagas existentes,

SELAS I
DA PROGRESSXO HORIZONTAL

Art, 30 - A progressd@o horizontal se dard por tempo''
de servigo a cada cinco anos,

Art, 31 - A cada cinco anos o servidor terd direito &
5% (cinco por cento), sobre o seu saldrio dbase,

§ 12 - A atualizagéo das progressdes horizontais se
dard nos meses de Fevereiro e Julho "ex oficio”,

§ 22 - Os servidores que completarem tempo de servigo

para a progressfo horizontal fora das datas previstas para sua atuall'
zagdo, ndo fardo jus a valores retroativos,

cARIIDLL X
DAS VANTAGENS

Art, 32 - Todos os servidores do Quadro Permanente '
farsio jus as seguintes vantagensi

-

Ma r
PRESIDENTA

conteee
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I - quinguénio 5% (cinco por cento)j
11 - saldrio fam{lie
11T - 13¢ (déeimo terceiro) saldrioj
1V - Recebimento de seus vencimentos, quando da partl
cipagéio de cursos de aperfeigoamento e especializagéo, desde que autorizados,
pelo Presidente da Cémaraj
| V - bolsa de estudos, didrias e passagens, quendo for.

o caso, para participer de cursos ou estédgios;
= VI - licenga prémio de trés meses a cada einco anos ‘!
““4e efetivo exercicio do servigo piblico municipalj
VII - Horas extrasj
VIII - auxf{lio de 20% (vinte por cento) do vencimento!
em caso de doenga grave, comprovada por laudo emitido por junta médica ofi

cials
IX =~ insalubridade;

X - periculosidades
XI - adicional noturno.

Art. 33 - f obrigatério o registro em carteira de Traba'

1ho de todo o servidor da Cémara Municipale.
Art. 34 - A carga hordria semanal é ae 40 (querenta)hores,

PARAGRAFQ UNICO - © nordrio de trabalho serd estabelecido
por portaria do Presidente da Cémara,

Art. 35 = A pedido do servidor, © Poder Legislativo Mund
cipal, podoré. conceder suspens@io do contrato de trabalho,para trater de ag
suntos particulares, pelo perfodo de 1 (um) ano, prorrogével por mais um ano,

§ 12 - 0 servidor somente poderéd solicitar suspenséio do
Contrato de Trabalho, apds 1 (um) ano de efetivo exercicio de atividades no

servigo piblico municipal,

M azaré Carvelbo
PRESIDTNTA
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§ 22 = 0 pecido poderd ser negado, quando o afastamento
do servidor for prejudicial ao interesse miblico. |
§ 32 - 0 servidor aguardard o deferimento do pedido pa

ra afastar-se,
§ 42 - 0 servidor poderd a qualquer tempo reassumir !

suas fungdes, desistindo da suspensd@o do Contrato de Trabalho. ;

§ 5¢ - Durante o perfodo de suspensdo do Contrato de !
Trabalho, o servidor ndo contard o perfodo para usufruir de ventagens'
por tempo de servigo.

Art, 36 - Fica assegurado ao servidor da Cémara Munici'
pal, eleito para & diretorie do Sindicato dos Servidores Municipais !
nos cargos de Presidente, Vice-Fresidente e Secretdrio, o seu afasta !
mento, com todas as vantagens, enquanto perdurar o mandato.

Art. 37 - 0 servidor colocado a disposiglio de outros dp
glos, deverd reassumir seu cargo 20 terminar o prazo de sua cedéncia ,
sob pena de caracterizar abandono de emprego,

Art., 38 - Fica assegurado aos, servidores do Poder Ig
gislativo a isonomia de vencimentos para os cargos e atribuigdes '
iguais ou assemelhados do Poder Executivo Municipal, conforme dispdenm'
o § 12 do artigo 39 da Constituigéo Federal,

DAS DISPOSICOES TRANSITGRIAS

Art, 39 - N8o serd permitido, em hipdtese alguma a
reducéo dos vencimentos dos servidores, na implantagdo do Plano de Cap
gos e Saldrios,

PARAGRAFO DNICO =~ Para o cumprimento do ert, 39 § 1¢

da Constituigdio Federal, o Poder Legislativo, deverd conceder aumentos
diferenciados, no periodo de 06 (seis) meses, equiparando assim os 8g
14rios do Poder Legislativo ao do Poder Executivo,

Art., 40 - Ficam extintos os cargos e empregos que ndo'

constem expressamente nesta Lei.,

—~

M odﬁ%fﬁuﬂw
contecee PRESIDENTA @/
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Art, 41 - Fazem parte desta Lei os anexos: I, II, III,
iv, V, VI e VII, ‘

Art, 42 - Fica estabelecido o prazo de trinta dias, a
contar da data da publicagéio desta Lei, para que o servidor impg'!
tre recurso junto & lMesa Diretora, requerendo revisfio de seu e
quadramento. l

PARAGRAFO DNICO - No prazo de trinte dias, o recurso !

—~ serd examinado e decidido, cientificando-se o servidor,

Art, 43 - Os valores constantes do anexo VII - Tabela °
de vencimento do Quadro Suplementar,referem-se ao més de Janeiro '
de 1,993.

Art, 44 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publji

cagdo.
Art, = 45 - Revogam-se as disposigdes em contrério.

Sala das Sessdes Mancio Lima, 14 de Maio de 1,993.

MARIA NAZARE CARVALHO
PRESIDENTA

éggzﬁé%ﬁﬂ%Thﬂmﬂl
PRESIDENTA
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ANEXQ 1
SIZUACKO ATUAL SITUACKO NOVA
Ordem Denominag@o Odem Denominagéo
05 Aux.de Serv,Diversos 04 Aux.,de Servigos diversos
01 Aux.Administrativo 03 Agentes Administrativos
01 Diretor de Expediente 01 Técnico em Contabilidade
11 Aux,Parlamentares
01 Secretdrio de Administragao
01 Assessor Juridico
01 Assessor de Relagdes Piblicas
TOQIAL« oo o OT (oete) TOTAL seeee 22 (vinte e dois,

Q&@%«N
PRE IDENTA
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Auxiliar de SOViQOB Diversos eonesecscssnsse O4
Agente Adninietrativoao............-..........o. 03
Técnico em Contabilidad®ccccececoccscccssssccces 01

IQIAL IR RN TR EFE N R RN RN RN 08 ( OitO)

—

Ma az alho

PRESIDENTA
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AJEZZQ 1L

FUNCXO: Auxiliar de Servigos Diversos

AIRIBUICOES TIPICAS:

= abrir e fechar as instalagdes do prédio da Cémara Muniecipal nos '

horérios regulamentares;

Ligar ventiladores, luzes e demais aparelhos elétricos e desligd-los
no final do expediente}

Hastear e baixar as Bandeiras em locais e épocas determinadas;
transportar documentos e materiais;

Levar e receber correspondéncias e volumes

- Manter limpos os mdveis ¢ imdveis arrumando os locais de trabalhos
= manter arrumado o material sob sua guvardaj

solicitar material de limpeza e outros meteriais quando necessdrios;
executar pequenos mandados pessoais;

Prestar informagdes pessoalmente ou por telefone,e encaminher os vi
sitantes}

receber e transmitir recados;

fazer e servir café,servir dguajlaver copos, x{caras,cafeteiras,coa’
dores e demais utens{lios pertinentes;

executar terefas simples de escritdrio,como arrumar pastas,arquiver!
documentos, colocar fichas em ordem, etcj !
atender secretérios,ohefoa, vereadores e demais dirigentes e autori'
dades Municipais

protocolar documentos,selar correspondéncias e executar outres targ'
fas}

executar outras tarefas afins,

quarte série do 19 Grauj
nogoes simples de etigueta,

Ma"‘%‘ldho
PRESIDENTA
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ANZZQ il

FUNCKQO: Agente Administrativos:

ATRIBUIGOES TTPICAS:

redigir of{cios, cartas,despachos, e demais expedientes, de acordo{
com &s normas pré-estabelecidas;

redigir atos administrativos de natureza simples, seguindo modelos
espec{ficos}

estudar e informar processos de pequena complexidade, dentro da
orientagao geralj

conferir, anotar e informar expedientes que exija algum discerni
mento e capacidade critica e analfticaj

registrar a tramitagio de papéis e fiscalizer o cumprimento das '

normas referente & protocoloj

datilogrefar e conferir datilografia de mapas,tabelas e quadrosj
datilografar exposigéo de motivos,projetos de Lei e de Resolugdo, '
decretos administrativos, apostilas, correspondéncia e documentos'
diversos;

conferir datilografia de documentos redigidos e aprovados,ou dati'
logréfalos encaminhando-os para assinaturaj

mercer entrevistas e reunides;

ler selecionar, registrar e arquivar,documentos e publicagoes dq'
interesse da unidade administrativaj |
colecionar leis,resolugdes,decretos legislativos e outros atos nox
mativos de interesse da Cémaraj

orientar o recebimento,a classificegdio, o registro,a guarda e a '
conservagio dos processos, livros de demais documentoss

verificar a necessidade de material do setor e solicitar quando ng
cessério}

receber e conferir o material dos fornecedoresj

auxiliar na organizagdo do cadastro de fornecedores;

supervisionar o estoque de materiais,assim como & classificagéo e
o registroj

controlar & escrituragiio referente ao movimento de entrada e safda

AT ot
PRESIDENTA
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de materiaisj

realizar o tombamento e inventdrio dos bens patrimoniais da; '
orientar e organizar o cadastro funcional dos servidores;
preparar editais de concursoj
. elaborar greéficos,mapas e quadros demonstrativos das atividades'
de recrutamento e treinamentoj

auxiliar no leventamento de dados para a elaboragdo orgamentdrias
auxiliar nas tarefas relativas ao orcamento e contabilidade;
receber, protocolar,numerar, organizar pastas, registrar & tramj
tag8o dos documentos da Cémaraj

organizar & lotagdo dos funciondriosj

datilografar folhas de pagamento, manter o cadastro funcional oxp'
ganizado, realizar a contagem do tempo de servigo dos funciondri!
os da Cémara;

efetuar abertura de fichasj

conferir lancamentos e arquivar fichasj

escriturar livros e conferir a documentagfos

executar outras tarefas afins,

REQUISITOS MINIIOS PARA O PROVIMENIO:

segundo grau completo;

curso de datilografiaj

bons conhecimentos de portugués e redagi@io oficialy

bons conhecimentos sobre técnica e processo legislativoj
bone conhecimentoe de legislagfio e organizagfio municipals
bone conhecimentos de matemdtica financeira,

Moaﬂf@rm.m
PRESIDENTA
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FUNCXQ: Técnico de Contabilidade.

ATRIBUICOES TIPICAS:

- organizar pera envio & Prefeitura,em época prépria, para fins orga
mentérios, & previséio das despeses da Cémara para o exercicio sg

guintes
acompanhar e escriturar, sintética e anal{ticamente, em
suas fases, as operagoes da Cémara, visando demonstrar o

todas as
8 ingressos

financeiros e & despesa resultante da execug@io do seu orgamentoj

organizar menselmente, os balancetes do exercicio financ

eiro;

leventar, na época prdpria, o balango da Cémara, contendo os respeg

tivos quadro demonstrativos;
assinar, quando autorizado, os balangos, balancetes e ou

tros docy !

mentos de apurac@io contdbil e financeira,sempre em decorrencia de

necessidade;

empenhar as despesas da Cé@mara,quando autorizadas pela autoridade !

competente;

fornecer elementos, quando solicitado, para a abertura de créditos’

adicionais}

examinar e conferir os processos de pegamentos, tomando
cias cab{veis quando se verificarem irregularidades;
controlar os depdsitos e retiradas bancdrias, conferindo
wna vez por més os extratos bancdrios;

realizar a liquidag8o das despesas, observando as regras
tes}

realizar os registros contdbeis dos bens patrimoniais da
executar outras tarefas afins,

REQUISITOS MINIHOS PARA PROVIMENIO:

Curso Técnico de Contabilidade;

conhecimento de portugués para redagdo prdpria;

conhecimento de matemdtica financeiraj

conhecimento de legislagdio que rege a contabilidade muni

conhecimento de orgamento municipal; e conhecimento_de o
Varla M isgst Mareaihd

as providépn

,no minimo,

pertinen'!

Cémara;

cipal;

?ig?dhicipalo
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ARNEZXQ 111

- Chefe do Setor de Administracgdo;
- Chefe do Setor de Finangasj

- Chefe do Setor de Expediente.

e
M ho
PRESIDENTA

l')

oo
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ANEZXQ i1l

CARGQ: Chefe do Setor de Administragao

D 1 / ..'." .;, 4 151\ 2 JU QE_'__;’ DO« OH

- promover o recebimento,numeragdo,distribuigdes e controle da movimep
tagéio de papéis nos drgdos da Cémaraj

- fager protocolar todos os projetos de Lei,Decretos Legislativoes, ipn
dicagdes,substitutivos,emendas,submendas e pareceresj

- promover a organizagéo das pastas que formem os processos e dos docu
mentos recebidos para protocoloj

- promover o registro de tramitagdo de projetos de Lei e demais papéis
o despacho final e a data do respectivo arquivamentoj;

- promover o controle dos prazos de permanéncia dos pro jetos e documep
tos nas comissdes e drgdos que estejam processandoj

- promover os trabalhos datilogrédficosj

- promover o recebimento das correspondéncias dirigida aos Vereadores,
aos drgdos da Cémara e providenciar sua distribuigdo;

- organizar o sistema de referéncia e de {ndices necessdrio & pronta '
consulta de qualquer documento arquivadoj

- promover o colecionamento,a encadernagéo e o arquivamento de jornais
e publicagdes de interesse da Cémara e manter em arquivo jornais e
publicagdes oficiais sobre o Municipio;

- fager registrar, classificar,catalogar,guardar e conservar todas as
publicagdes da Cémara, mantendo atualizado o sistema de fichdrios

- promover o recrutamento, & selegdo dos funciondrios da Cémera e o '
plane jamento e a execugdo dos programas de treinamentoj

- organizar a lotagéo numérica e nominal dos funciondrios da Cémeraj

- promover a lavratura dos atos referentes a pessoal e,ainda, dos  ter
mos de posse dos funcionariosj

- promover a identificagdo e a matr{cula dos funciondrios da Cémara, e
a expedigdo de carteiras funcionaisj

- promover & elaboragdo e assinar folhas de pagementos dos funciondrios;

- cumprir e fager cumprir a legislagéo espec{fica referente aos funcig

nédrios da Cémaraj ot
Mo ho
PRESIDENTA Qj ii
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- promover & apuragéo do tempo de servigo do pessoal,para todo e q_nnj.

quer efeitoj

promover o controle de frequéncia do pessoalj

promover a verificagéio dos dados relativos ao controle saldrio-famj
lia,do adicional por tempo de servigo e outras vantagens dos mnczl,g
ndrios previstas na legislag@io em vigorj

propor férias aos funciondrios da Cémaraj

menter atualizado o cadastro dos funciondriosj

verificar a necessidade de licitagdes e definir a modalidadej
promover licitagdes e encaminhar ao secretdrio para andlise;
promover a organizagéio do cadastro de fornecedores e catdlogo de
materiais;s

promover o levantamento dos materiais mais utilizados nos servigos,
verificando os gque melhor atendem as necessidadesj

promover o controle dos prazos de entrega de material,providencian'
do as cobrangasj

promover a manutengéo do estoque e guarda,em perfeita ordemj
promover & escrituragéo atualizada referente ao movimento de entra'
da e safda de materiais do estoque existentej

receber as notas de entrega e as faturas dos materiais,com declarg'
géo de recebimento e aceitagéo do materialj

promover o fornecimento dos materiais regularmente requisitados pa
ra os diversos servigos da Cémaraj

promover o controle do consumo do materialj

promover o tombamento dos bens patrimoniais;

informar sobre desvios e falta de materiais;

promover a gua.rda,abastecimento,lubriﬁcaqio,lavngens,oonserto, con
trole de gastos de dleos e lubrificantesj

providenciar emplacemento e registro dos vefculos;

promover & conservagio das instalagdes elétricas e hidrédulicas da
Cémara, assim como a recuperagéo dos imdveisj

promover a abertura e fechamento da Cémara nos horarios regulamentg
ress

promover a conservagéio e limpeza interna e externa do prédio,mdveis

e instalagdes} - \
Mcdmiﬂw
PRESIDENTA
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continuagdo da folha n? 17,

- promover a vigiléncia diurna e noturnaj

- hastear e baixar as bandeiras nacional, estadual e municipal em
locais e época determinadasj

- executar outras atividades afins,

M@@W ho
- PRE DENTA
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AJEZXQ pusy

CARGO:s Chefe do Setor de Finangasi
DA_COMPETENCIA DO CHEFE DO SEIOR DE FINANCAS:

[ D

remeter & Prefeitura,na época prdpria, para fins orgementérios, 8

previséo de despesas da Cémara para 0 exercicio seguinte;

fager registrar, sintética e anal{ticamente, em todas as suas fg
ses as operagdes da Cémara resultantes e independentes da execugéo
orgamentdriaj

organizar mensalmente, os balancetes do exercicio financeiroj;
levantar na época prdpria, o balango geral da Cémara, contendo o8
respectivos quadros demonstrativosj

assinar os balangos, balancetes e outros documentos de apuragéo '
contdbil e financeira;

viser todos os documentos contdbeis;

organizar nos prazos legais o balango geral, bem como 08 balancetes
mensais, didrios e outros documentos de apuragéo contdbilj
promover o empenho prévio das despesas da Camaeraj

acompanhar a execugdo orgamentéria da Cémara em todas suas fases,'
conferindo todos os elementos dos processos respectivos}

fornecer elementos, quando solicitado, para a abertura de créditos’
adicionaisj

promover o0 exame e conferéncia dos processos de pageamentos, tomando
as providéncias cabiveis gquando se verificar irregularidades
manter o controle dos depdsitos e retiradas bancdrias, conferindo,
no minimo, uma vez por més os estratos bancarioss

promover,para fins de integragao 3 contabilidade Central do Munief
pio na Prefeitura, o encaminhamento dos demonstrativos contdbeis *
mencionados e anualmente os empenhos nao pagos € 0 inventdrio dos
bens em poder da Cémaraj

promover o registro contdbil dos bens patrimoniais em Poder da Ci

maray kPRt rewstt
0 T
PRESIDENTA
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continuacdo da folha 186
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o N oo

rromover o reecbimento das import@incias devidon &

avtorizoar o aiento d2 despesn,de acordo com ne €is

4

GE e

mropnover a svarda e conservacao de

roquicilor Loloes de chedque doss beancoss

incunbir-=se dos contlatos com eatalelecire 08, em assun!?
tos de sva com eténeic
nreporer os chenves pare os nooanentos avitorizndos:

; N . . - - .
rronover a publicacao dicria do rmovimento de eaixa do dia anterior:

. s
nropover o re-ictro dos titulos e valores sob sva ruarde e rroviden
- ] .’ MR 5 PR Sype, - ZRoR ® | ’l’l
ciar o ceposito nos estabelecimentos de credito;
' . B . - -, - ’
deterninar e receboer agunrimento de I [uos, lNecentgrios oo o 'w—)"

o N o ' % O
tos de cada dia, necisnte cheque ov ordem hancariag
promover o recolhimento das contribuigdes vora an inctituvienes wre
. . ¢ .
videncierings
- s . ) . ’

nromover, no encerramento do exercicio, & entresza do caldo nuersg !

. 4 \ . ; Ty S
rio em ceu voder 2 tesouraria do Liunicinios

excevtar ovtrans atividades afins.,
2l '
Moria Nazaré Carvallio
PRESIDENTA
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AEXO I

CATCO: Chefe do Uector de Ixnediente

. o et oeT A T NTITITIT Ty I OP e n I T o e e Ay A 4 53 €1
428 (/' .;:.{..‘."‘-?_.-‘;I.‘L .|-_\_) {‘:’.]._'."4"'1" dhe LI%9 'J..‘J]L‘JL 1.‘.‘1 Lt .:,L.-,!,.A.HJL:

- formalizor oo clos oficiais que devam ger assinados pelo (recidente,
dondo-lhe ntriernn e encorinhendo para o nublicacfos

- srenarar o exediente a ser ascinado ou desnachado :elo jrecidentes

= pPromnover a or;nnizocao e manutencfo atuoliza do axrquivo e reanpectit?
vos fichdérios deos leis, resolucoes e oulros;

a%ro do nome,endereco e telefone des nvtoridndesns

[

=i promover o regr

- nrorover & nemeracio e exnediente ca corresondéncia oficials

. . g . 38 a - - o
- der senuéncia 208 Hrocessos legislativos ate o termino de sua treni'

T ag 5,0 b

o o ey . b e s i e
- suservisionsr a prenaracao des AUAD relotivas as retnioes do [lenario

e sva resroducdo e Gista ibvigao aos Vereadores;
b . = v . e
- mromover o re~igtro das ATAS,nareceres e relatorios cdas Comissoess
- receber e resictrer documentos de teor le~islativos

- observar o rrezo dos nrojelos remetidos para sancfo do .refeito e

velos recebidos dn Poder Iecrtivos

- rever, serigdicamente,08 processos e docurentos le inlativos arquive!

dos, oroponco & degtinacfo maeis adenuada o cada 1w 3

- - . .
- prronizar os livros de regristro de jresenca CoS VETen(ores 4n revni'

Ses do Flendrio e das difercnies comissoes;
wortorias,leis

- rrovidenecinr o re istro ooroyriado dos alos em reral,

: . Pt o ' R L 53 e |
rornulradas pelo Leriulativo,avtosrafos de leis, portnrias,decre 00

g 3 > -3 1 (2} oee e V2 $ 3
le-islativos,otos,instrugoes e avisos,assin cono poreceres e velos

cem serarndo das comiscoes;

3 TAT O . 11 - ver  Uaee sl
- yrecarer on toymos de nosoe dos Vereacores, v lenles, refeltos o

Tice-:refeitos
ivea a cnde Vereaonr;

- sreonizor em arquivo as cdocunentacoces relow

- srenerar a rcoenha @o Bxoediente e ¢a Orden do ding

- orranizor e menter en aravivo,senaradarente,08 MOCESTOS destinados!
At (& - & Gl - v . n L -
a Ordem co liaj

& I ~ 4
. o - 11 3 i 10 (] AT a1 herocas 81
- ll"ﬂ‘l(:(l.l deg _'c']»C‘».O.:i e _:_'T"().").‘Z“Cﬁ(?f‘: de conformicace com c¢aliberx > &80 co

—_— f
&5 - S i Ta fﬂ@fﬂ.—/ . ’
Tlemarin € CO «CHAS Maria Nazaré Cuaiviies AR
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' ~
\

- minutar e expedir certidoess

- executar oulras stividades afins,

SRR ‘
Marta Nazaré Carvelhu

PRESIDENT )
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OSMARINO RODRIGUES SANTIAGO TECNICO EM CONTABILIDADE

ADENILTON SOARES DANTAS
Francisca Barbosa Bussons
ANIZIA ALVES DA SILVA

Agente Administrativo
AGENTE AIMINISTRATIVO
AUXILIAR DE SERV,DIVERSOS

MARIA LIZETE CHAGAS LE PINHO AUXILIAR DE SERV,DIVERSOS
VALDELICE SANTOS DE CASTRO AUXILIAR DE SERV.DIVERSOS

RAIMUNDO PEREIRA DE SOUZA

AUXILIAR DE SERV,DIVERSOS

—ar‘a ] 7 a8 Cm

PRESINENTA
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- EUNCUES DE CONFIANCA NUMEROS DE VAGAS:
- Assessoria Juridica o1/
~ Assessoria de Relagdes Piblicas o1/
- Secretdrio Administrativo o1 /
= Auxiliar Parlamentar 3} 7/

A0 2AL cececccncoscocssccnce 14 (qua'borze)

.Momillo

PRESIDENTA
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FUNCXO DE CONFIANCA: Assessor de Relagdes Piblicas:
DA_COMPEIENCIA 2O ASSESSOR D RELACOES PUBLICAS:

- supervisionar e fornecer informagdes ao piblico acerca das ativida
des da Cémaraj

- promover a divulgagfio das atividades da Cémaraj

- fagzer os registros relativos as audiéncias,visitas,conferéncias e
reunides de que deva participar ou em que tenha interesse o Presj'
dente e os vereadores;

- apreciar e informar as relagdes existentes entre a Cémara e o i
blico em geral, propondo medidas para melhore-lasj

- progremar solenidades, expedir convites e anotar todas as providép
cias que se tornarem necessdrias ao fiel cumprimento dos programas;

- promover a organizagdo de arquivos de recortes de jornais,relati !
vos a assuntos de interesse da Cémaraj

- providenciar junto aos drgdos da imprensa escrita e falada, & og
berture jornalistica de todas as atividades e de todos os atos de
cardter publico da Cémaraj

- planejar e divulgar as atividades sociais internas e externas da
Cémara}

- executar outras atividades afins,
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FUNCAQ DE CONFIANCA: Assessor Jurfdico
DA_COMPETENCIA DO ASSESSOR JURIDICO:

- Representer a Cémara em jufzo, por delegagéo do Presidente da

Cémaraj

- concluir inguéritos ou sindicéncias;

- elaborar leis, cddigos decretos legislativo etes

- emitir pareceres;

- prestar assisténcia Juridica aos diversos drgdos da Cémaraj
- redigir contratos e outros documentos Jurfdicosj
- minutar documentos de interesse da Cémaraj

- estudar e elaborar atos normativosj

- defender a Cémara Municipal,em processos judiciais, em que seja !

autora, ré, assistente ou oponente;

- agsessorar os processos licitatdrios

- elaborar outros estudos de interesse da Cémaraj

- executar outras atividades afins,

M

ZoA Cafvatho

PRESIDENTA

<&
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FUNCXQ DE CONFIANCA$ Secretério Administrativos
DA_COMPETENCIA DO SECRETARIO ATMINISTRATIVOS

- assessorar o Presidente no planejamento,na organizacao e na coordeqi
glo das atividades da Cémara;

- organizar audiéncias e atender ou fazer atender as pessoas que procu
ram 0 Presidentej

- procurar saber,nas repartigées municipais,a marcha das providéncias'
golicitadas pelo Iresidente;

- redigir borreSpondéncia e providenciar a datilografia;

- manter arquivos de documentos e papdis que,em cardter partiocular, '!
se jam enderegados & Clmara;

- atender pessoalmente ao Présidente, providenciando o necessédrio para
dar-lhe as devidas condig¢les de trabalho e organizando sua agenda de
atividades e programes oficiaisg

- recepcionar visitantes e hdspedes oficiais da Cémara;

- promover a realizacgfio das atividades relativas ao expediente,regig '
tros,divulgagdo e relagdes piblicas da edilidade;

- promover a execugdo de todas as atividades referentes aos servigos !
parlamentares do Poder Legislativoj

~ promover a realizagfio das atividades relativas aos servigos de recep
¢éo,informagdo, protocolo,arquivo,docunentagéo e biblioteca da Secrg'
taria da Cé@mara;

- promover a execugdo das atividades referentes aos servigos de recry
tamento, seleg@io,treinamento,controles funcionais e demais atividg '
des da administragéo;

-~ promover a execugéo das atividades referentes aos servigos de padrg'
nizagéio, agquisigdo, guarda, distribuigéo e controle de todo o materi
al utilizado na Cémara Municipalj

- promover a execugdo das atividades referentes aos servigos de tomba'

mento, registro,inventdrio, protegéo e conservagéo dos bens imdveis !

da Cé@mara Municipalj s ‘
M orcnclho?%

PRESIDENTA

/
/
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- determinar a manuteng8o dos veiculos e dos equipamentos de uso geral
da Cémara, bem como & sua guarda e conservagdo;
- determinar a conservagdo interna e externa do prédio da Cémara, mdveis
e instalacdes; i‘
= promover a execugéo das atividades referentes sos servigos de contx:g,‘.
le e escrituragéo contdbil da Cémaraj;
- promover a execug8o das atividades referentes aos servigos de recebi'
mento, pagamento, guarda e movimentagd@o dos valores da Cémaras

- executar outras atividades afins.
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ANZXQ Yil

FUNCOES SALARIO MENSAL:
- Assessor Jurfdico CR$~ 10.772,190,00
- Assessor de Relagdes PUblicas CR$- 10,772.190,00
- Secretdrio Administrativo CR$- 10,772.190,00

- Auxiliar Parlamentar

CR$- 4.000,000,00

Mwﬂ%ho

PRESIDENTA
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AREXZQ W

TABELA IE VENCIMENTOS DO QUADRO PERMANENTE:

~
Mario 'I?azaré Carvelho

. PRESIDENTA

<
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CONSELHO NACIONAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ¢ ‘LESCENTE - CONANDA

*RESOLUCZO Np 011, DE 0% DE OUTUBR o 993.
]

O CONSELHD NACIONAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
= CONANDA, reunido nos dias 05 e 06 de outubro de 1993, em sua DOitava
Assembleéia Ordinaria, em Brasilia,

considerando qQue, atualmente, © traumatismo provoccado por

acidente de tramsito e a s$egunda causa de morte, em varias regidoes do
Pais;

considerando qQue tal quadro e pParticularmente perverso para
Com Oos adolescentes, pPo1s nesta faixa etaria o traumatismo por acidente
de tramsito e a Primeira causa da mortalidaage: \

considerando que os 6bitos por atrorpelamento ocorrem com fre-
Quéncila nas pProximidades das escolas;

Considerando que esta situacio pode ser revertida, por acoes
Preventivas, rasolve:

aprovar mocd@o alertando as Prefeituras e as Camaras de Verea-
dores de todos os municipios brasileiros Para o problema e solicitando
atencdo e pProviocéncias no sentido de garantir condicbes de seguranca,
especilalmente quantc aqg no entorno das escolas.

MAURICIO CORR&A
Ministro ce Estaco da Justica
Presidente oo CONANDA
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TUNCAQ: Tecnico de Contabilidade.

ATRIBUICOES TIDPICAS: ‘

3
. . L . , ’ . . b
- orgenizar pera envio & Prefeitura,em época propria, para fins orga
o 255 b R o < AL e e 3 o g
mentarios s & XTeVvicao dag despesas da Camersa '“Ar 0 8XexrclclrLo S

Q

. ) e . 3
- acompanhar e escriturar, sintetica e analfiticamente, em todas as

suas fases, as operacgoes da Camara, visando demonstrar os ingressos

Hh

Pinanceiros e a despesa resultante da execugZo do seu orcamento;

. s N . .
- organizar mensalmente, og baslancetes do exercicio financeiro;

?
¥ , 5 ~ '
- levantar, na epoca propria, o balango da Cemara, contendo os respeg

-~ assinar, quando autorizado, os balangos, balancetes e outros docu '

re em decorrencia aa.

3 acd Aodo e
necessidade;
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ANEXO ) ¥

RELACXO DOS CARGOS COMISSIONADOS:

- Chefe do Setor de Administracéo;”
- Chefe do Setor de Financasi:.

- Chefe do Setor de Expediente..

Morio N azaré Carvalho
YBESIDENTA

T



FL.16

ESTADD DO ACRE
CAMARA MUNICIAL DE CRUZEIRO DO SUL

Ty

3]

é .P-]'. N

2 £ 0 111

-

CARGO: Chefe do Setor de Administracao ~
DA COMPETENCIA IQ CHEFE DO SETOR DE ADMINISTRACAQ:

3

- promover o recebimento,numeracfio,distribuicdes e controle da movimen:
tacso de papéis nos orgdos da Cémara; :

- fazer protocolar todos os projetos de Lei,lecretos Legislativos, xg;
dicacgdes,substitutivos,emendas,submendas e pareceres;

- promover a organizacao das pastas que formam os processos e dos docu
mentos recebidos para protocolo;

- promover o registro de tremitagao de projetos de Lei e demais pepéis
o despacho final e a data do respectivo arquivamentoj;

- promover o controle dos prazos de permanéncia dos projetos e documen
tos nas comissdes e drgfos que estejam processando;

- promover os trabalhos datilogréficos;

- promover o recebimento das correspondéncias dirigide aos Vereadores,
aos Orgfos de Cémara e providenciar sua distribuigdos

- organizar o sistema de referéncia e de indices necessério a pronta '
congulta de guvalquer documento arquivados

- promover o colecionamento,a encadernacao e o arquivamento de jornais
e publicagoes de interesse da Cémara e manter em arquivo jornais e

. o~ . . . . . 7.
publicagoes oficiais sobre o lunicliplo;

m-

o

- fagzer registrar, classificer,catalogar,gverdar e conserver todas
publicagdes da C8mara, mantendo atuvalizado o sistema de fichdrio;

- promover o recrutamento, a selecdo dos funciondrios da Cimara e o
plane jamento e a execugdo dos programas de treinamento;

- organizar a lotaggo numérica e nominal dos funciondrios da Cémaraj

- promover a lavrature dos atos referentes a pessoal e,ainda, dos  ter
mos de posse dos funcionarioss

- promover a identificaggo e a matricula dos funciondrios da Cémara, e
a expedicaéo de carteiras funcionais;

- promover a elaborag@o e assinar folhas de pagementos dos funciondrios;

. . ~ L e .
- cumprir e fagzer cumprir a legislagao especifica referente aos funegiog

N ~ - ; e

PRESIDENTA
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promover a apuracao do tempo de servigo do pessoal, para todo e qual
quer efeito; :
promover o controle de frequéncia do pessoal;

promover a verificacZo dos dados relativos ao controle salério-faml
lia,do adicional por tempo de servigo e outras vantagens dos funcig
nérios previstas na legislacSo em vigor: :
propor férias aos funciondrios da Clmares

manter atuvalizado o cadastro dos funciondrios;

verificar a necessidade de licitagdoes e definir a modalidade;
promover licitacOes e encaminhar ao secretdrio pare andlise;
promover a organizac8o do cadastro de fornecedores e catdlogo de
materiais;

promover o levantamento dos materiais mais utilizados nos servigos,
verificando os gue melhor atendem as necessidades;

promover o controle dos prazos de entrega de material,providencian!
do as cobrangas;

promover a manutenca@o do estogue e guvarda,em perfeita ordem;
promover a escrituracgo atualizada referente ao movimento de entra!'
da e safda de materiais do estogue existente;

receber as notas de entrega e as faturas dos materiais,com declara'
céo de recebimento e aceitacgo do materialj

promover o fornecimento dos materiais regularmente requisitados pa
ra os diversos servigos da Camara; B
promover o controle do consumo do materialj

promover o tombamento dos bens patrimoniaisj

informar sobre desvios e falta de materiais;

promover a guarda,abastecimento,lubrificagao,lavagens,conserto, con
trole de gastos de dleos e lubrificantes;

providenciar emplacamento e registro dos vefculos;

promover & conservacdo des instalagdes elétricas e hidrduvlicas da
CAmara, assim como a recuperacso dos imoveis;

~ Cale
promover a abertura e fechamento da C8mara nos horarios regulamentza

~ o . e F 4 .
promover a conservacao e limpeza interna e externa do predio,moveis

e instalacoes; m
. ) M ¢ Carvalho
PRESIDENTA
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- promover a vigiléncia diurna e noturnaj
= hastear e baixar as bandeiras nacional, estadual e municipal

- . s - “+ I
locais e epoca determinadas;

- executar outras atividades afins.

mm?’émazho

PRESIDENTA

el
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ARGO: Chefe do Setor de Financaes:

T

A COMPETENCTIA DO CHEFE IQ SETOR DE FINANCAS:

. . ’ ’ o . .
remeter a rrefeitura,na epoca propria, para fins orgamentérlos, a
previsfio de despesas da Cémara para o exercicio seguvinte;

o . T .
fazer registrar, sintetica e analitlcamente, em todas as suas fa

ses as operacgdes da Cémara resultantes e independentes da execucgfo

organizar mensalmente, os balancetes do exercicio financeiro;
s ’ o . . ~
levantar na epoca propria, o balango geral da Cemara, contendo o8

respectivos quadros demonstrativos;

15
0
0
e

inar os balangos, balancetes e outros documentos de apuragao '
contabil e financeira;

sar todos os documentos contébeis;

O

rganizer nos prazos legais o balango geral, bem como os balancetes
mensais, didrios e outros documentos de apuracgfo contdbils

omover o empenho prévio des despesas da Camara;
acompanhar a execugao orgamentéria de. Camara em todas suas fases,'
conferindo todos os elementos dos processos respectivos; )
fornecer elementos, guando solicitado, para a abertura de créditosf
adicionaisg v
promover o exame e conferéncia dos processdg de pagamentos,tomando
as providéncias cabiveis gquando se verificar irregularidades;
manter o controle dos depdsitos e retiradas bancérias, conferindo,
no minimo, uma vez por més os estratos bancérios;
promover,para fins de intesragao a contabilidade Central do Itniqi
pio na Prefeitura, o encaminhamento dos demonstrativos contdbeis !
mencionados e anuelmente os empenhos néo pagos € o inventdrio dos
bens em poder da Cémara;

. . . T ~
promover o registro contdbil dos bens patrimoniais em Poder da Ca&

v L :
maras M&fta ﬁ?aré Efarvamu :
PRESIDENTA

e
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promover o recebimento das importéncias devidas 2 Cémara;

avtorizar o pagamento da despesa,

<

O
de numerario;

-

promover a guarda e conservacgaoc de valores da Cimaraj

requisitar talces

de cheque dos bancos;

de acordo com as disponibilidades

. . a : o - S
incumbir-se dos contatos com estabelecimentos bancarios, em assun!

tos de sua competéncia;

preparar os cheques para os pagamentos autorizados;

. ~ s s . . - .
promover &a publicagao diaria do movimento de caixa do dia anterior;

promover o registro dos titulos e valores sob sua guarde e rroviden

. - . ” . £ o~
ciar o depdeito nos estabelecimentos de crédito;

~

determinar e receber suprimento de fundos, necessarios

- . ) - A
tos de cada dia, mediante cheque ou ordem bancariaj;

o

os pagamepn'

promover o recolhimento das contribuigdes para as instituicoes pre

o s P o
videnciarias;

Vi . s’
promover, no encerramento do exercicio, a entrega do saldo numerg

> - . - “g . I .
rio em seu poder a tesouraria do Muniefpio;

executar

ovtras atividades afins.

e

Maria Nazaré Carvalho
PRESIDENTA

'
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CARGO: Chefe do Setor de Expediente

R

DA COMPETENCIA DO CHEFE IO SETOR DI EXPEDIENTE:

-

b

- formalizar os etos oficiais que devam ser assinados pelo Presidente;
dendo-lhe nimeros e encaminhando para a publicagfoj :

- preparar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Fresidente;

- promover a organizagso e manutencao atualiza do arquivo e respecti''
vos fichdrios das leis, resolugoes e outros;

- promover o registro do nome,enderecgo e telefone das auvtoridades;

- promover & nemeragdo e expediente da correspondéncia oficialj

- dar sequéncia aos processos legislativos até o término de sua trami'
tacaos

- supervisionar a preparagao das ATAS relativas 8s reunides do Plendrio
e sua reproducdo e distribuicso aos Vereadores;

- promover o registro das ATAS,pareceres e relatorios das Comissoes;

- receber e registrar documentos de teor legislativo;

- observar o prazo dos projetos remetidos para sanca@o do rrefeito e
vetos recebidos do Poder Executivoj

" rever,geriédicapente,os processos e documentos legislativos arquiva'
dos, propondo & destinac8o mais adequada a cada um ;

- organizar os livros de registro de presenca dos vereadores as reun;'
Jes do Plenério e das diferentes comissoes;

- providenciar o registro apropriado dos atos em geral, portarias,leis

5 A . ’, g p > -
promulgadas pelo Legislativo,autografos de leis,portarias,decretos '

lcgislativos,atos,instrugSes e avisos,assim como pareceres e vetos !
sem separado das comissoes; ;

- preparsr os termos de posse dos Vereaééres,Suplentes,?refeitos e
Vice-~Irefeito;

- organizar em arquivo as documentacoes relativas a cada Vereador;

- preperar a resenha do Expediente e da Ordem do diaj

- organigar e manter em arquivo,separadamente,08 Processos destinados!
4 Ordem do liaj

- langar despaclios e proposigoes de conformidade com 2 deliberagao do

—
Plenario e da liesaj M¢£ ﬁgm z:‘aruuuw A%

PRESIDENTA
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- minutar e expedir certiddes;

executar outras

atividades afins.

Marsa j\ézaré Carvalho

PRESIDENTA

i
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TIT A ATA TAC b ~ "(—\ - s - T 8 v d
RELACAO DOS FUNCIONARIOS DA CAIARA COM SUA CLASSIFICACAQ

CMTADTI AT QAN 8 T ™T CONTARTT.TDATT
03..:\; IliC’ F‘ ‘ _LCT Eb JA_ »IAGO i_iLJCJtICO 24l ./C,&.L.‘Lv)- Ll ADN
\ T AR DANT o aont A
ATENTLTON SOARES DANTAS Agente Administrativo
Wiy ——— ATt R
ancisca Barbosa Bussons AGEITE ADMINISTRATIVO

ANIZIA ALVES DA SILVA AUXILIAR DE SERV,DIVERSOS

IIARTIA 1LIZETE CHAGAS DE PINHO AUXILIAR DE SERV,.DIVERSQS
VALDELICE SANTOS DE CASTR AUXTLIAR DE SERV.DIVERSOS
RATMUNDO PEREIRA DE SOUZA AUXTLIAR DE SERV,DIVERSOS

thia N %zard Carvalho

PRESIDENTA
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RELACXO DAS FUNCOES DE CONFIANCA

E NMEROS DE VAGAS -

TTT T ~;C'-r\(w TYTY  AUANTINT A NT
FUNCQES DE CONE LANCA

A s e 3

Assessoria Juridica

Assessoria de Relagoes Publicas
P

. g s
Lecretarlo AAnlnlistratvlivo .

Auxiliar Farlamentar

‘:OQFAL L N I T R )

NUIEROS DE VAGAS:

esseee 14 (quatorze

vaaw-

PRESIDENTA
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FUNCAQO DE CONFIANCA: Assessor de Relagoes Miblicas: i

~ A TN AT A T . T O ™ T ~ 1 1€
DA COMPETENCTIA DO ASSESSOR DE RETACOES PUBLICAS:

~ 3 : R o — . 4 s
supervisionar e fornecer informagoes 2o publico acerca das ativida
des da Camaraj
promover a divulgag@o das atividades da Cémaraj
. . \ - . . . "~ o

fazer os registros relativos as aua16n01as,v181tas,conferenC1as e
reunices de que deva participar ou em que tenha interesse o Preai
dente e os vereadores;

: 3 i g i ahe o i - 2
apreciar e informar as relagoes existentes entre a Camara e o o1V

. T4 a5 s

blico em geral, propondo medidas para melhora-las;

$)

ogremar solenidades, expedir convites e anotar todas as providén

3

cias que se ‘tornarem necessarias ao fiel cumprimento dos programas;
promover a organizaggo de arquivos de recortes de jornais,relati °
vos a assuntos de interesse da Cémara;

providenciar junto aos 6r§§os da imprense escrita e falada, a co

bertura jornalistica de todas as atividades e de todos os atos de

’ . -
cerdter publico da Cfmera;

planejar e divulgar as atividades sociais internas e externas da

Cémara;

executar outras atividades afins.

> gt
Maria 7é Carvalh

PRESIDENTA
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FUNCAO DI CONFIANCA: Assessor Juridico

5 R e P = s o g e B
DA COMPETWINCTIA TO ASSESSOR JURIDICO:

o ~
~

Fepresentar a Camara em jufzo, por delegacao do rresidente da '
Cémara;

- conecluir inquéritos ou sindicéncias;

- elaborar leis, codizos decretos legislativo ete;

- emitir pareceres;

- nrestar assisténcia Juridica zos diversos orgdos da Cémera;

- redigir coniratos e outros documentos Jurfdicos;

- minutar documentos de interesse da Cémara;

studar e elaborar atos normativos;

|
0]
6]

- defender a Camara livnicipal,em processos judiciais, em que seja !

2 <+
Y]

avtora, ré, assistente ou oponente;

()]
5
(o]

o . e 2
- assessorar os processos licitatorios;

- elaborar outros estudos de interesse da C

M‘%‘é‘:
710 zaré Carvauw

PRESIDENTA

- executar outras atividades afins.
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FUNCXO DE CONFIANCA: Secretério Administrativo:

DA COMPETENCIA DO SECRETARIO ATMINISTRATIVO:

D

assessorar o Fresidente no planejamento,na organizagdo e na coordeng;
¢80 das atividades da Camara; .
organizar audiéncias e atender ou fazer atender as pessoas que procu
ram o rresidente;

procurer saber,nas reparticoes municipais,a marcha das providéncias’
solicitadas pelo Iresidente;

redigir correspondéncia e providenciar a datilografia;

manter arquivos de documentos e papéis que,em carater particular, '
se jam enderecgados a Cémara;

atender pessoalmente ao Preésidente,providenciando o necessario para
dar-lhe as devidas condicOes de trabalho e organizando sua agenda de
atividades e programas oficiais;

recepcionar visitantes e hdspedes oficiais da Cémaraj;

promover a realizecdo das atividades relativas ao expediente,regig '
tros,divulgacao e relagoes pkulicas da edilidadej

promover a execugdo de todas as atividades referentes aos servigos '
parlamentares do Poder Legislativoj 4
promover a realizag@o das atividades relativas aos servigos de recqp
gﬁo,informagéo,proiocolo,arquivo,documentagéo e biblioteca da Secreg!
taria da C8mara;

promover a execucdo das atividades referentes aos servigos de recru
tamento, selegfo,treinamento,controles funcionais e demais ativida '
des da administrac@o;

oromover a execucdo das atividades referentes aos servigos de padrg'’

nizacdo, aquisicdo, guarda, distribuigdo e controle de todo o materi
al vtilizado na Cémara NMunicipal;

promover a execugdo das atividades referentes aos servicos de tomba'

mento, registro,inventério,urotegao e conservacao dos bens imdveis ¥

P

da Cémara Municipalj MS aré Carvuues
PRESIDENTA
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- . ned o 4
- determinar a manutencao dos velculos
da Cé@mara, bem como a sua guarda e conserv

e dos equipamentos de uso geral

acao

“wa

- & ~ > - ’ . - "~ ’, 5
- determiner a conservagao interna e externa do prédio da CZmara, moveis

e instalacoes;

~ -

promover a execugao das atividades referentes

>

le e escrituracao contabil da C

3

il

iy 1

0

de contrg'

Y
o]
6]
()]
(0]
,ki
<
[_J
0
(@)
(03]

- promover a execugao das atividades referentes aos servicos de recebi’

mento, pagamento, guarda e movimentagZo dos valores da Camaraj

executar outras atividades afins.

M amﬁawallw

PRESIDENTA
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TABELA DE VENCILIENTO DO

<}
—

J r.ljo SUPLENENTAR

e X
FUN( L:S

A - Foon

Assessor Juridico

Assessor de Relacoes Publicas
e . P - SOt o . s .
Secretario Administrativo

Avxiliar Parlamentar

SATARIO MENSAL:

CR$- 10.772.190,00

CR$- 10.772.190,00 —
CR$~ 10.772.190,00

CR$- 4.000.000,00 =

g—

Ma¥te Nzaré Carvoliv
PRESIDENTA

4
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FUNCEO DE CONFIANCA: Auxiliar Parlamentar:

T A Iala omITATA T ATTY TTTAD DADT ALTIANTMAD
DA COMPETENCIA DO AUXTTLIAR PARTAMENTAR:

- executar trabalhos externos e internos de interesse particular

do Vereador.

Mario %zaré Carvalho

PRESIDENTA

»
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RESOLUGKXO N2 001/94 DE 18 DE OUTUBRO DE 1994

INSTITUI COMISSKXO PARLAMENTAR
DE INQUERITO-CPI E D OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Mesa Diretora da Cémara Municipal de Cruzeiro do Sul-
Estado do Acre, no uso de suas atribuigOes legais, faz saber que no dia
11 de outubro de 1994, a Cémara aprovou e ela promulge a seguinte Resolu

g2.0:

Art., 12 - Fica instaurada a Comiss@o Parlementar de Ingué
rito-CPI, com finalidade de investigar recolhimento do TIP- Taxa de Ilu
minagBo Pdblica de acordo com Convénio celebrado entre & Prefeitura MNu

nicipal e Empresa Publica Eletroacre.

Art. 22 - A Comiss@o é Composta de 3 ( trés ) Vereadores,
obedecida a proporcionalidade partidéria, sendo assim constitulda:

12 - Vereador Carlos Alberto Santana

29 - Vereador Jodo Pereira da Costa

32 - Vereador Estevao Souza Silva

Art. 32 - A ComissSo Parlamentar de Inquérito tem amplos'
poderes para requerer documentos pertinentes ao assunto, convocar para '
suas reunioes, autoridades, funciondarios ou qualquer outra pessoa que

julgar necessario para qualguer esclarecimento.

§ 12 - Os depoimentos colhidos pela ComissZo serao datilg
grafados e assinados pelos depoentes, que responderso judicialmente,caso

n8o expressem a verdade.

§ 2¢ - A Comissao poderéd recorrer aos meios judiciais pa-
ra fazer presente qualquer pessoa que convidada se negue a esclarecimen-

tos.

conte.
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§ 32 - A ComissBio terd acesso a qualquer tipo de docu
mentag8o relacionada a Iluminagdo Publica tanto de responsabilidade de'
Eletroacre, Prefeitura Municipal ou estabelecimentos bancarios, ou ' '
quaisquer outros que julgaer necessario.

§ 42 - A Comissfo Parlamentar de Inquérito tem amplos
poderes de deslocamento para averiguagbes que julgar necessarias tanto'

no &mbito do Municipio como na Capital do Estado.

Art. 42 - A Comiss®0 Parlementar de Inquérito, tem '
prazo de trinta dias para concluir seus trabalhos, apresentando relatd-

rio de todas as ocorrencias.

Art. 52 - Comprovada o n2o cumprimento do Conveénio cg
lebrado pela Prefeitura e Eletroacre, apurada as responsabilidades, a '
Mesa da CAmara encaminhard demincias ao Ministério Publico, para tomar’

as providéncias na forma da Lei.

Art. 69 - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de

sua publicaglo revogadas as disposigoes em contrério.

Sala das SessOes MAncio Lima,20 de Outubro de 1994

’,

Maria Nazaré Carvalho Raimundo Celso Lima Verde

Presidenta Vice-Presidente

12 Secretario
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RESOLUGXO Ne 002/94

DISPUE SOBRE A PARTICIPAGXO DE '
DELEGADOS DESTA CAMARA NA POSSE DO
GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE.

A Presidenta da Cémara Municipal, no uso de suas
atribuigoes legais, faz saber que a llesa Diretora aprovou e ela promul -
ga a seguinte resolugao:

Art. 12 - A Cémara lJunicipal serd representada na
posse do Governador do Estado a realizar-se em 12 de janeiro de 18¢5.

Paragrafo Unico - 0s delegados serzo designados pe
la lMesa.

Art. 22 - As despesas com a execucao desta resolu-'
¢ao correrzo por conta das verbas proprias do orgamento vigente, suple -
mentatos Se necessirio.

Art. 32 - Esta resolugao entra em vigor na data de
sua publicag@o.

Art. 42 - Revogam-se as disposgigOes em contrario.

Sala das Sessoes Mancio Lima, em 29 de Dezembro de 1994

Presidente Vice Presidente

19 Secretario
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RESOLUGXO Ne 002/94
DISPOE SOBRE A PARTICIPAGXO DE !
DELEGADOS DESTA CAMARA NA POSSE DO
GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE.

A Presidenta da Cémara Municipal, no uso de suas !
atribuigdes legais, faz saber que a llesa Diretora aprovou e ela promul -

— ga a seguinte resolucggo:

Art. 12 - A Cémara lunicipal serd representada na
posse do Governador do Estado a realizar-se em 1l¢ de Jjaneiro de 1995.

Paragrafo Unico - O0s delegados serso designados pe
la lesa.

Art., 22 - As despesas com a execugdo desta resolu-'
gao correrso por conta das verbas préprias do orgamento vigente, suple -
mentaRos se necessirio.

Art. 32 - BEsta resolugdo entra em vigor na data de
sua publicacggo.

Art. 49 - Revogam-se as disposigOes em contrario.

Sala das SessOes Mancio lima, em 29 de Dezembro de 1994

Presidente Vice Preeidente
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RESOLUGAO N° 001/95 DE 08 DE JANETRO DE 1995

INSTITUI COMISSAO PARLAMENTAR DE
INQUERITO - CPI E DL OUTRAS PRO-
VIDENCIAS.

A Mesa Diretora da Cémara Municipal de Cruzeiro do ' !
Sul-Estado do Acre, no uso de suas atribuigoes legais, faz saber que no
dia 08 de janeiro de 1995, a C&mara aprovou e ela promulga a seguinte

Resolugao:

Art., 12 - Fica instaurada a Comiss2o Parlamentar de In
quérito~-CPI, com a finalidade de averiguar irregularidades no Mercado Pu
blico Municipal.

Art., 22 - A Comiss@io é composta de trés ( 03 ) Vereado
res, obedecida a proporcionalidade partiddria, sendo assim constituida:

12 -~ Vereador Luiz Gonzaga Alves Filho

2¢ - Vereador Estevio de Souza Silva

32 - Sueli Magida Mappes Maia

Art. 32 - A Comissd@o Parlamentar de Inquérito tem am-
plos poderes para requerer documentos pertinentes ao assunto, convocar
para suas reunites, autoridades, funciondrios ou qualquer outra pessoa '
que julgar necessdrio para gqualquer esclarecimento.

§ 12 - 0s depoimentos colhidos pela ComissSo serzo da
tilografados e assinados pelos depoentes, que responderzo judicialmente,

caso n2o expressem a verdade.
§ 22 - A Comiss@o poders recorrer aos meios judiciais'

para fazer presente gqualquer pessoa que convidada se negue a esclareci -

mentos.

Cont.



ESTADO DO ACRE
CAMARA MUNICIPAL DE C€RUZEIRO DO SUL

RESOLUGXO N2 001/95 DE 08 DE JANEIRO DE 1995

INSTITUI COMISSXO PARLAMENTAR DE
INQUERITO - CPI E DA OUTRAS PRO-

A lMesa Diretora da Cé@mara Municipal de Cruzeiro do '
Sul-Estado do Acre, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que no
dia 08 de janeiro de 1995, a Cémara aprovou e ela promulga a seguinte !
Resolugéo:

Art. 12 - Fica instaurada a Comissfio Parlamentar de In
quérito-CPI, com a finalidade de averiguar irregularidades no Mercado Py
blico Municipal,

Art, 22 - A Comiss@io é composta de trés ( 03 ) Vereadg
res, obedecida a proporcionalidade partiddria, sendo assim constituida:

12 « Vereador luiz Gonzaga Alves Filho

22 - Vereador EstevBo de Souza Silva

32 « Sueli Magida Mappes Maia

Art., 32 - A Comiss@io Parlamentar de Inquérito tem am-
plos poderes para requerer documentos pertinentes ao assunto, convocar
para suas reunides, autoridades, funciondrios ou qualquer outra pessoa '
que julgar necessdrio para qualquer esclarecimento.

§ 12 - 08 depoimentos colhidos pela ComissZo serdo da
tilografados e assinados pelos depoentes, que responder@o judicialmente,

caso ndo expressem a verdade.
§ 22 - A Comiss@io poderd recorrer aos meios judiciais'

para fazer presente qualquer pessoa que convidada se negue a esclareci -

mentos.

Conte.
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Fi. 02.

§ 32 - A ComissBio terd acesso a todo tipo de documen-
tac@o relacionada a Receita do Municipio, assim como departamentos Muni
cipals ou quaisquer outros que julgar necessario.

§ 42 - A Comiss@o parlamentar de Inquérito tem amplos
poderes de deslocamento para averiguagoes gque julgar necessarias tanto!

no émbito do Municipio como na capital do Estado.

Art. 49 - A Comiss@o Parlamentar de Inquérito, tem °
prazo de vinte dias para concluir seus trabalhos, apresentando relatd -

rio de todas as ocorréncias.

Art. 52 - Comprovada as irregularidades no Mercado Pu
blico Municipal, apurada as responsabilidades, a Mesa Diretora da Céma-
ra encaminharéd demincias ao Ministério Piblico, para tomar as providen-

cias na forma da lei.

Art. 62 - Esta Resolugi@o entrarsa em vogor na data de

sua publicagio revogadas as disposigOes em contrario.

Sala das SessOes M&ncio Lima, 08 de janeiro de 1995

Osmar Fereé‘ a da Silva

Vice Presidente

da Costa

Joao ¥ ‘

12 Secratdrio
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Fl., 02.

§ 32 - A Comiss@o teréd acesso a todo tipo de documen—
tagéo relacionada a Receita do Municipio, assim como departamentos Muni
cipais ou gquaisquer outros que julgar necessdrio.

§ 42 - A Comiss@io parlementar de Ingquérito tem amplos
poderes de deslocamento para averiguagdes que julgar necessdrias tanto'
no dmbito do Municipio como na capital do Estado.

Art. 49 - A Comiss8o Parlamentar de Inquérito, tem '
prazo de vinte dias para concluir seus trabalhos, apresentando relatd -

rio de todas as ocorreéncias.

Art. 592 - Comprovada as irregularidades no Mercado Pi
blico Municipal, apurada as responsabilidades, a Mesa Diretora da Céma-
ra encaminhard demincias ao Ministério Piblico, para tomar as providen-

cias na forma da lei.

Art, 62 - Esta Resolugdo entrard em vogor na data de
sua publicag@o revogadas as disposigOes em contrdrio.

Sala das SessOes MBncio Lima, 08 de janeiro de 1995

Carl t0 de Santana Osmar Fereira da Silva

Presidente Vice Presidente

Joao a Costa
1¢ Secretdrio
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RESOLUGXO N2 0Q02/95 DE 27 DE JANEIRO DE 1995.

" PRORROGA O PRAZO ESTABELECIDO NO ART.
42 DA RESOLUGCXO N2 001/95, DE 08 DE °*
JANEIRO DE 1995."

A Mesa Diretora da C8mara Municipal de Cruzeiro do '
Sul - Estado do Acre, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que
no dia 28 de janeiro de 1995, a Cémara aprovou e ela promulga a seguinte
Resolucao:

Art. 12 - Fica prorrogado para o dia )8 de fevereiro'
de 1995, o prazo assinalado no art. 42 da Resolugdo n? 001/95, de 08 de

janeiro de 1995.

Art. 22 - Esta Resolug@o entrard em vigor na data da

~ A - ~ ’ -
sua publicagao, revogadas as disposigoes em contrario.

Sala das Sessdes MAncio Lima, 28 de Janeiro de 1995

c""“‘""““;}~\

Osmar Ferreira da Silva

Vice Presidente
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RESOLUCXO N2 QC2/95 DE 27 DE JANEIRO DE 1995.

" PRORROGA O PRAZO ESTABELECIDO NO ART,
42 DA RESOLUGXO Ne 001/95, DE 08 DE !
JANEIRO DE 1995,"

A lMesa Diretora da Cémara Municipal de Cruzeiro do !
Sul - Estado do Acre, no uso de suas atribuicgOes legais, faz saber que
no dia 28 de janeiro de 1995, a Camaras aprovou e ela promulge e seguinte
Resolugao:

Art, 12 - Fica prorrogado para o dia 18 de fevereiro'
de 1995, o prazo assinalado no art. 42 da Resolugdo n? 001/95, de 08 de
janeiro de 1995.

Art. 22 - ZIsta ResolugBo entrard em vigor na data da

" sua publicag@o, revogadas as disposigles em contrédrio.

Sala das SessQ®es Mincio Lima, 28 de Janeiro de 1995

‘M- Y £

Osmer Ferreira da Silva
Vice Presidente

Presidente

Joao eirra da Costa

12 Seeretdrio
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RESOLUCXO Ne¢ 003/95, DE 31 DE JANETRO DE 1995.

,530(9 " CRTA A FUNGAO DE ASSESSOR PAR
LAMENTAR E DA OUTRAS PROVIDEN

\ O
‘Qg‘of’g’ CIAS.

A Mesa Diretora da Cémara Municipal de Cruzeiro do
Sul-Ac, no uso de suas atribuigles legais, propde ao Plendrio ® seguinte
Resglugdos:

Art. 192 - PFicam criados na C8mara Municipal de Cru-
geiro do Sul-Ac, o0s cargos comissionados de Assessor ?arlamentar, confor
me o estabelecido no Anexo I desta Resolugao.

Art. 22 - Os cargos criados por forga desta Resolu-
¢80, integrar@o o Quadro Suplementar de Pessoal da Cémara lunicipal de '
Cruzeiro do Sul-Ac.

Art., 32 - Cada Vereador poderd indicar ao Presiden-
te da Cémara, para nomeagio, um Assessor Parlamentar, demissivel " ad nu
tum " , mediante pedido formal do préprio indicante.

Art, 49 - A remuneragao do cargo de Assessor Parla-
mentar corresponderd ao percentual de 90%4 ( noventa por cento ) da remu'
neragao paga a0 AsSsessor Juridico deste Poder.

Art. 52 - O Assessor Parlamentar nomeado, atuard '
junto ao Vereador que o indicou.

Art. 62 — A funcBo de Assessor Parlamentar fica dg
finide na conformidade do Anexo IT desta Resolugio.

Art. T2 - As despesas decorrente da presente Resolu

¢80, correrSio & conta do Orgamento Financeiro da C@mara Municipal de Cru

zeiro do Sul-Acre.
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Art, 82 - Esta Resolugao entrars em vigor na data da
sua publicagao, revogadas as disposigles em contrario.

Sala das SessOes Mancio Lima, 31 de Janeiro de 1995.

a da Silva

Presidente Vice~Presidente
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ANEXO I DO PROJETO DE RESOLUGXO N2 003/95

CARGO NTVEL QUANTIDADE

AN ASSESSOR PARLAMENTAR CC-4 11
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ANEXO IT DO PROJETO DE RESOLUCAO N2 003/95

pE cov FIORMCA |

CARGO COMISSIONADO : Assessor Parlamentar

DA COMPETENCIA DO ASSESSOR PARLAMENTAR:

- Assessorar o Vereador ao qual esta vinculado;

- Organizar a agenda didria do Vereador, submetendo-a a prévie aprova-
¢a0 do mesmo;

- Organizar as correspondéncias oficial e particular enderecadas ao Vg
reador;

- Representar externamente o Vereador, guendo para tal for incumbidoj
- Minutar e elaborar proposigoes, indicagOes, requerimentos e projetos
de lei, a pedido do Vereador;

- Acompanhar o Vereador nas suas atividades externas;

- £ falta de gabinetes oficiais que abriguem os Exmos. Srs., Vereadores,
o Assessor Parlamentar nzo ficara obrigado a prestar seus servigos no
recinto da Camara Municipal, podendo faze-lo, entretanto, em local in-

dicado pelo Vereador.
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RESOLUCKO N2 Q02/95 DE 27 DE JANEIRO DE 1995.

" PRORROGA O PRAZO ESTABELECIDO NO ART.
42 DA RESOLUGXO N2 001/95, DE 08 DE '
JANEIRO DE 1985."

A Mesa Diretora da C8mara Municipal de Cruzeiro do
Sul - Estado do Acre, no uso de suas atribuicOes legais, faz saber que
no dia 28 de janeiro de 1995, a Camara aprovou e ela promulga a seguinte
Resolugao:

Art. 12 - Fica prorrogado para o dia 18 de fevereiro'
de 1995, o prazo assinalado no art. 42 da Resolugdo n? 001/95, de 08 de

janeiro de 1995.

Art. 29 - Esta Resolugio entrard em vigor na data da

sua publicagao, revogadas as disposicdes em contrario.

Sala das SessOes Mincio Lima, 28 de Janeiro de 1995

Osmér Ferreira da Silva

Vice Presidente
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RESOLUCXO N2 Q02/S5 DE 27 DE JANEIRO DE 1995.

" PRORROGA O PRAZO ESTABELECIDO NO ART,
42 DA RESOLUGXO N2 001/95, DE 08 LE !
JANEIRO DE 1995,."

A lMesa Diretora da Cémara Municipal de Cruzeiro do
Sul - Estado do Acre, no uso de suas atribuigOes legais, faz saber que
no dia 28 de janeiro de 1995, a Céamara aprovou e ela promulge e sgseguinte
Resolugao:

Art, 12 - Fica prorrogado para o dia 18 de fevereiro'
de 1995, o pragzo assinalado no art. 42 da Resolugdo n? 001/95, de 08 de
janeiro de 1995.

Art. 22 - Esta Resoluglo entrard em vigor na data da

" sua publicagi@o, revogadas as disposigles em contririo.

Sale das SessQ®es Mincio Lima, 28 de Janeiro de l99"5

Osmar Ferreira da Silva
Vice Presidente
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de
do

amplos poderes

issao Processante tem
-~ »
tanto no ambito

42 -~ A Comi

. ~ . ! .
averiguagoes que julgar mecessarias

(772 ]

se fi~-

P

deslocamento par

mniefpio como na Capital Estadoe

Art. 42 - A Comissao Processante, tem prazo que
apresentando relatdrio de to~-

T
1

trabalhos,

,

rio para concluir seus

ssa

zer nece
~ .
de ocorrencias.
Art. 52 - Comprovada irregularidades, apuradas
’ .
respongabilidades, a Mesa Diretora da Camara, de posse do relatorio da Co-

09

(i ]

providénciazs na forma de TLei.
, .
0 entrara em vigor na data

" ~ ’
missao, tomara as
-
Art. 62 - BEsta esolug
~ ".‘ ~ ’ 2
sua publicagao, revogadas as disposigoes em contrario,
~ A . s . )
Sala das Sessoes Mancio Lima, 14 de NMargo de 1995,
Osmar Ferreira da Silva
Vice-Pregidente
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RESOLUGAO Ne 006/96~ " A ", DE 27 DE ABRIL DE 1995

" INSTITUI A TABELA DE DIARIAS DA
CAMARA MUNICIPAL E DA OUTRAS PRQ
VIDENCIAS."
/[
0 P%ESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO  SUL-
ACRE,FAZ SABER que a Mesa Diretora aprovou e ele promulga a seguinte Reso-
lugao: )
Art. 12 - Quando a servigo ou cumprindo misszo oficial,
os Vereadores e servidores deste Poder, fardo jus a didrias, obedecidos os

valores e situagoes constantes no Anexo I, desta Resolug2o.

Art. 22 - As didrias de que trata o artigo anterior,sg
réo pagas com antecedéncia de 48 ( gquarenta e oito ) horas, mediante reque

rimento escrito do interessado, nos moldes do Anexo II.

Pardgrafo Unico - O pedido de pagamento de diarias, sé

poders ser processado apds autorizado pela Presidéncia.

Art, 32 - Ocorrendo desisténcia ou impedimento da via-
gem, o valor das disrias deverd ser imediatamente devolvido ao Setor de Fi
nangas da Camara Municipal, o qual, por sua vez, providenciaré a necessa -

ria devolugao & fonte pagadora.

Pardgrafo Unico - No caso de interrupgao da viagem, ©
valor das didrias n2o utilizedas deve ser devolvido em conformidade com ©

estabelecido no caput deste artigo.

Art. 42 - Quando integrando comitiva ou missgao compos-
- ~ VAL 4 o
ta por Vereadores, os exercentes dos cargos de confianga farao jus a dia -

rias do mesmo nivel dagueles.

Art. 59 - Recomenda-se fiel observincia as normas estz

!

belecidas nesta Resolugaoc.

continua
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Art. 62 usta Resolugao entra em vigor na data de sua

iblicacs ag 11 0D 4
publicagao, revogadas as disposigoes em contrario.

eeeeira da Silva
Vice - Presidente

Jodo da Costa

q° etario

il Neanaie
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RESOLUGXO N2 009/95 DE 06 DE JUNHO DE 1995

" DISPOE SOERE O DESLOCAMEN-
TO DE DELEGADOS E ASSESSOR
JURIDICO DESTA CAMARA, PA~
RA TRATAR ASSUNTOS DE INTE
RESSE DESTE MUNICIPIO, JUN
TO A0 GOVERNO DO ESTADO DO
ACRE, "

0 Presidente da Cémara Municipal de Cruzeiro do Sul -
Acre, no uso de suas atribuigOes legais, faz saber que o Plemdrio aprovou

e ele promulga a seguinte Resolugao:

Art. 12 - A Camara Municipal sera representada junto'
20 Governo do Bstado do Acre, na capital Rio Branco, no periodo de 14 a
19 de junho de 1995.

Art. 2° - A Delegagao desta Camara sera composta de 4

( quatro ) Vereadores e mais o0 Assessor Juridico.

§ 12 - 0s Delegados serzao desigmados pela Mesa, ouvi-
do o Plendrio, mediante votagao por maioria simples.

§ 22 - A Delegagao fica autorizada a entender-se dirg
tamente com o Governador, Secretarios, Presidentes de Empresas Estatais '
do Acre e outros Orgaos governamentais, sobre assuntos de interesse do Mu

nic{pio, obrigando-se a defendé-lo, na ocasizo oportuna.

Art. 32 - A Delega¢2o, apos 0 regresso, apresentara '
relatorio verbal ou por escrito e suas conclusOes sobre os principais as-
suntos tratados com as autoridades estaduais, especialmente aqueles que
interesseam a vida da comunidade.

Art. 42 - As despesas com execugao desta Resolug'éo ¢
correrzo por conta das verbas préprias do orgamento vigente, suplementa -

das se necessario, e incidira@o sobre o pagamento de diarias.

W continua
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RESOLUCXO N2 009/95 DE 06 DE JUNHO DE 1995

» DISPUE SOBRE O DESLOCAMEN-
T0 DE DELEGADOS E ASSESSOR
JURTDICO DESTA CAMARA, PA-
RA TRATAR ASSUNTOS DE INTE
RESSE DESTE MUNICIPIO, JUN
TO A0 GOVERNO DO ESTADO DO
ACRE, "

0 Presidente da Cémara Municipal de “rugeiro do Sul -
Acre, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que 0 Plendrio aprovou
e ele promulge a seguinte Resolugaos

Art, 12 - A Cémara Municipal serd representada junto'
a0 Governo do Bstado do Acre, na capitel Rio Branco, no perfodo de 14 a
19 de junho de 1995.
’ Art, 22 - A Delegagao desta Cémare sera composta de 4
( quatro ) Vereadores e mais o Assessor Jurfdico.

§ 12 - Os Delegados serdo desigmados pela Mesa, ouvi-
do o Plendrio, mediante votagdo por maioria simples.

§ 29 - A Delegagao fica autorizada a entender-se dirg
tamento/ com o Governedor, Secretdrios, Presidentes de HEmpresas Estatais '
do Acre @ outros Orgios governsmentais, sobre assuntos de interesse do My
nic{pio, obrigando-se a defendé-lo, na ocasifo oportuna.

Art. 32 - A DelegagBo, apds o regresso, spresentard '
relatdrio verbal ou por escrito e suas conclusOes sobre 0s principais as-
suntos tretados com as autoridades estaduais, especialmente agqueles que
interessam & vida da comuidade,

Art. 49 - As despesas com execugio desta fesolugio
correrao por conta das verbas préprias do orgamento vigente, suplementa -
das se necessdrio, e ineidir&o sobre o pagamento de didrias.

w continua



«

ESYADO DO ACRE
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL

eontinua Fl, 02

Art. 52 - Esta Resolugao entra em vigor na data

sua publicagao, revogadas as disposigOes em contrario.

Sala das SessOes Mancio LIma, 06 de junho de 1995

“Hrr

®smar &erceira do Silva
Presidents em Exercicio
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sua publicagdo, revogadas as dispesigles em contrdrio. \

continua n, 02

Art, 59 - Esta ResolugBo entra em vigor na date de

Ay

Sala das Sessdes Mancio LIma, 06 de junho de 1995

Presidente em Exeroiolo

Osmar @erveire da Silpa




N\

. ‘ﬁy

ESTADO DO ACRE
CAMARA MUNICIPAL DR CRUZEIRO DO SUL

RESOLUGCAO N2 010/95, DE 29 DE JUNHO DE 1995

INSTITUI COMISSXO DE SINDICAN
CIA - CS E DX OUTRAS PROVIDEN
CIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO °*
SUL-ACRE, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que no dia 29 de

junho de 1995, a Camara aprovou e ela promulga a seguinte Resolugzo:

Art. 12 - Fica instaurada uma Comissao de Sindican-'
cia, com a finalidade de apurar irregularidades nos Convénios 01 e 02/95,
firmado entre o Governo do Estado do Acre e a Prefeitura Municipal de .°
Cruzeiro do Sul.

Art. 22 - A Comissao é composta de trés ( 03 ) Verea
dores, obedecida a proporcionalidade e o sorteio realizado em Plenario ,

sendo assim constitufda:

=
o

- Vereador Luiz Gonzaga Alves Filho ( Presidente)
29 - Vereadora Hildegardes Alves de Melo Costa(Rela~
tora )

32 - Vereador Estevao de Souza Silva ( Membro )

Art. 32 - A Comiss8o de Sindicdneia - CS tem amplos'
poderes para requerer documentos pertinentes ao assunto e convocar para
suas reunioes, autoridades, funcionarios ou qualquer outra pessoa que '
julgar necessario para qualquer esclarecimento.

§ 1¢ - Os depoimentos colhidos pela Comigsdo de Sin-
dicancia serao datilografados e assinados pelos depoentes, gue responde-
rao judicialmente, caso ngo expressem a verdade,;

§ 20 = A Comiss2ao poderé recorrer aos meios judi- !
ciais para fazer presente gqualgquer pessoa que convidada se negue a escla

recimentoss

continua
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§ 32 - A Comissao tera acesso a todo tipo de documen-~
tagao relacionada aos arquivos da Prefeitura Municipal e, quaisquer  ou-
tros que julgar necessarios na forma da Leij;

§ 49 - A ComissZo de Sindicancia tem amplos poderes '
de deslocamento para averiguagOes que julgar necessarias tanto no ambito®

do Municipio como na capital do Estado.

Art. 42 - A ComissZo de Sindicancia, tem prazo de 30
( trinta ) dias para concluir seus trabalhos, apresentando relastorio de
\ todas as ocorréncias.

Art., 52 - Comprovada as irregularidades, apuradas as
responsabilidades, a Mesa Diretora da Camara, de posse do relatorio da Co

- ~ ’ v -~ . .
missao, tomara as providencias na forma da lei.

Art. 62 - Esta Resolugao entrara em vigor na data da

sua publicagao, revogadas as disposigoes em contrario.

Sala das SessoOes Mancio Lima, 29 de junho de 1995

¢ /i
ML

Osmar @erzeira do Silva
Vige - Presidente

‘.“ e a (osta
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RESOLUGZO N2 011/95, DE 29 DE JUNHO DE 1995

" MODIFICA O ARTIGO 140, CAPUT,
DO CAPTTULO II, DAS SESSOES !
ORDINARTAS, DO REGIMENTO IN-
TERNO DO MUNICTPIO DE CRUZEI-
RO DO SUL,"

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL,
no uso de suas atribuigOes legais, faz saber que no dia 29 de junho de .

1995, a Camara aprovou e ela promulga a seguinte Resolugfo:

Art. 12 - 0 artigo 140, caput, da Regimento Interno do
Municeipio de Cruzeiro do Sul, passa a ter a seguinte redagao:

Art. 140 - As sessOes ordinarias serso realizadas as
gegundas e quartas-feiras, com infcio marcado para as 19:00 ( dezenove) ho
ras, desde que presentes para sua abertura e prosseguimento, no minimo, °

1/3 ( um tergo ) dos membros da Camara.

Art, 22 - Esta Resolugzo entra em vigor na data da sua

~ - - ~ ’ °
publicagao, revogadas as disposigoes em contrario.

Sala das SessOes Mancio Lima, 29 de junho de 1995

. Vice - Presidents

oo Costa

",
e £
:-'11; "
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RESOLUGXO N® 011/95, DE 29 DE JUNHO DE 1995

" MODIFICA O ARTIGO 140, CAPUT,
DO CAPITULO II, DAS SESSUES !
ORDINARIAS, DO REGIMENTO IN-
TERNO DO MUNICLPIO DE CRUZEI-
RO DO SUL,"

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL,
" no uso de suas atribuigPes legais, faz saber que no dia 29 de junho de
1995, a Cémara aprovou e ela promulgs a seguinte Resolugdos

Art. 12 - O artigo 140, caput, da Regimento Interno do
Muniecfpio de Cruszeiro do Sul, passa a ter a seguinte redagao:

Art, 140 - As sessOes ordindrias serso realizadas as
gegundas e quartas-feiras, com infcio marcado para &s 19:00 ( dezenove) hg
ras, desde gque presentes para sua abertura e prosseguimento, no mfnimo, !

"1/3 ( um tergo ) dos membros da Cémara,

Art, 292 ~ Esta Resolugao entrs em vigor na data da sua
publicag8o, revogadas as disposigOes em contrdrio,

Sala das Sessdes Mancio Lima, 29 de junho de 1995

0 da 8“90
Vige - Presidente

doso osta
™ tario
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RESOLUCXO N2 012/95, DE 10 DE OUTUBRO DE 1.995

» INSTITUI COMISSXO ESPECIAL DE
INQUZRITO - C.E.I., E D OUTRAS
PROVIDENCIAS."

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO
SUL-ACRE, no uso de suas atribuigdes legais, FAZ SABER que ne dia 25 de
setembro de 1.995, a Camara aprovou e ela promulga a seguinte Resolugao:

Art. 12 - Fica instaursda a Comissao Especial de In-
quérito - CEI, com a finalidade de averiguar irregularidades cometidas '
pela Secretaria Municipal de Satide e Prefeitura Municipal de Cruzeiro do

Sul.
Art. 22 - A Comiss@o & composta de 04 ( quatro ) Ve-

readores, obedecida a proporcionalidade partidaria, sendo assim consti -

tuide:
19~ SUELI MAGIDA MAPPES MATA ( PRESIDENTA )

29. HILDEGARDES ALVES DE MELO COSTA ( RELATORA )
39~ JOSE DELMAR SANTIAGO ( MEMBRO )
42—~ RATINMUNDO CELSO LIMA VERDE ( SUPLENTE )

Art. 32 - A Comiss3o Especial de Inquérito tem amplos
poderes para requerer documentos pertinentes ao assunto, convocar para '
suas reunioces autoridades, funcionarios ou qualquer outra pessoa que jul

gar necessario para gualquer esclarecimentos.

§ 12 - Os depoimentos colhidos pela Comissdo, serzo’
datilografados e assinados pelos depoentes, que responderao judicialmen-

te, caso ngo expressem a verdade.

continua
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§ 2¢ - A Comiss@o podersi recorrer aocs meios judiciais
para fazer presente qualquer pessoa que,convidada,se negue a prestar es-
clarecimento.

§ 32 - A Comiss@o terd acesso a todo tipo de documen-
tagao relacionada a Receita do Municf{pio, assim como departamentos Munici
pais ou qualquer outros que julgar necessarios.

§ 42 - A Comissdao Especisl de Inquérito tem amplos pQ
deres de deslocamento para averiguagdes que julgar necesssrias, tanto no

émbito do munic{pio, como na capital do Estado.

Art. 42 - A Comissdo Especial de Inquérito tem prazo'
de trinta dias para concluir seus trabalhos, epresentando relatorio de to
das as ocorreéncias.

Art. 59 - Comproveda as irregularidades na Secretaria

Municipal de Satde e Prefeitura Municipal de Cruzeiro do Sul, apurada as
responsabilidades, a Mesa Diretora da Cémsra Municipel encaminhard denin-

cias ao Ministério Publico, para tomar as providéncias na forma da lei.

Art. 62 - Esta Resolug@o entra em vigor na data de

) sua publicagdo, revogadas as disposigOes em contrerio.

Sala das Sessoes Mancio Lima, 10 de outubro de 1.995

T
A_\”,yWQ%ZZZZZ;)
Osmar Oercetra da Silva

Vice - Presidente

Jo da Costa

cretarlo
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RESOLUGXO Ne 012/95, DE 27 DE NOVEMBRO DE 1995,

"ALTERA A REDAGXO, ACRESCENTA PARAGRAFOS'
E INCISOS A0 ARTIGO 42, DO REGIMENTO IN-
TERNO, "

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO'
DO SUL-ACRE, no uso de suas atribuigOes legais, FAZ SABER que no dia 27 !

de novembro de 1995, a Camara aprovou e ela promulga a seguinte Resolugaa

/"\‘

Arte 19 = O artigo 42, do Regimento Interno, pag
sa a ter a seguinte redagdao: "As Comissdes da Camara sao Permanentes e
Especiais, sendo Especial, também, a Comissso de Recesso de que trata o
artigo 29, da Lei Orgénica do Muniefpio de Cruzeiro do Sul, com atribui-'
¢O0es assim definidass
§ 12 - Compete & Comissao de Recessos
I - resolver a2s questdes inadiaveis surgidas’
durante o recessoj
II - apreciar e votar pedidos de licenga que '
~—~ derem entrada durante o recessoj
III - atender o que dispde os inecisos II, III e
IV, § 20, artigo 27, da Lei Orginica do vunie{pio de Cruzeiro do Sulj
IV - apreciar e votar preposigdes, salvo as '

que dependem de "quorum" especiais,

§ 20 - Para eleigdo da Comissio de Recesso, serao

obedecidos os mesmos critérios da eleigao dos membros da lesa DiTetoras

Arte 20 = A Comiss8o é composta de 04 (quatro) '
Vereadores, obedecidos os critérios da eleigao da resma, sendo assim cong

titufdas
12 - Vereador Estevao de Souza Silva (Presidente)

20 -~ Vereadora Hildegardes Alves de lMelo Costa '
(Relatora)

continua
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39 ‘= Vereador Raimundo Celso Lima Verde (Veme

bro)
42 - Vereador Franesi da Silva Ribeiro (Su~"

plente).
Arte 32 - Esta Resolugd@o entra em vigor na '

data de sua publicagao, revogadas as disposigdes em contrario,.

Sale das Sessdes Mancio Lima, 27 de novembro de 1995.

14//{’.
W e Y mar Gerreira da Ollva

- Tresidente

Jod
1° rio
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RESOLUGAO Ne 012/95, DE 27 DE NOVEMBRO DE 1995.

"ALTERA A REDAGXO, ACRESCENTA PARAGRAFOS'
E INCISOS AO ARTIGO 42, DO REGIMENTO IN-
TERNO, "

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO'
DO SUL-ACRE, no useo de suas atribuigOes legais, FAZ SABER que no dia 27 '

de novembro de 1995, a Camara aprovou e ela promulga a seguinte Resolugaa

Art. 12 - O artigoe 42, do Regimento Interno, pag
sa a ter a seguinte redagao: "As Comissdes da Camara sao Permanentes e
Especiais, sendo Especial, também, a Comissao de Recesso de que trata o
artige 29, da Lei Organica do Municipie de Cruzeire deo Sul, com atribui-'
¢coes assim definidas:
§ 1¢ - Compete & Comisszae de Recesso:
I - resolver as questdes inadiaveis surgidas'
durante ¢ recesseo;
II - apreciar e vetar pedides de licenga que '
derem entrada durante e recesso;
III - atender o que dispoe os incisos II, IIT e
IV, § 20, artige 27, da Lei Orginica do Muniecipio de Cruzeire de Sulj
IV - apreciar e votar preposigdes, salve as

que dependam de "quorum" especiais.

§ 29 ~ Para eleigao da Comissiao de Recesso, serae

obedecidos os mesmos critéries da eleigao dos membros da Mesa Diretora.

Art. 29 - A ComissZ@o é composta de 04 (quatre) '
Vereadoeres, obedecidos os critérios da eleigao da mesma, sendo assim cong
tituida:
1¢ - Vereader Estevao de Souza Silva (Presidente)
29 - Vereadora Hildegardes Alves de Melo Ceosta '
(Relatora)

centinua
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39 - Vereader Raimundo Celse Lima Verde (Mem-

bre)
42 - Vereador Franesi da Silva Ribeire (su=~"

plente).

Art. 32 - Esta Resolugae entra em vigor na '

data de sua publicagae, revegadas as disposigoes em contrario.

Sala das Sessoes Mancie Lima, 27 de novembre de 1995.

4:","/;7/”/
=
Asmar Oerreira do Silva
Vice - Presidente




ESTADO DO ACRE
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL

RESOLUGXO N2 013/95, D2 14 DE NOVEMBRO DE 1895

" PRORROGA O PRAZC E3TABELECIDO NO
ART, 49 DA RESOLUGXO Ne 012/95 ,
DE 10 DE OUTUBRO DE 1995,"

A MEZSA DIRETORA DA CANMARA NUNICIPAL DE CRUZEIRO DO suL/
ACRE, no uso de suas atribuigdes legais, FAZ SABER que no dia 13 de novem-'
bro de 1995, a Cémara aprovou e ela promulga a seguinte Resolugfo:

Arte 12 « Fica prorrogado para o prdéximo dia 28 de no-
vembro de 1995, o prazo assinalado no art, 42 da Resolugao n® 012/95, de 10
de outubro de 1895.

Art, 29 - Zsta Resolugaod entra em vigor na data da sua

publicag8o, revogadcs as disposigles em contrario,

Sale das Sesc®es MiZncio Lima, 14 de novembro de 1995

U%%M

Vice - Presiderte

d da [Costa
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RESOLUCKD XN 004./95
’ (%]
‘h’ﬁ@‘B " DISPOE SOBRE A REORGANIZAGKO 10
'QQ @Q’ QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNL
LR \"T CTPAL DE CRUZETRO 10 SUL-ACRE FI
™ XA NOVOS VENCIMENTOS, DA OUTRAS'
PROVIDENCIAS. "

0 Presidente da Clmars Municipal de Cruzeiro do

Sul-Acre,gno uso de suas atribuicdes, FAZ saber gue 0 Plendrio aprovou'

e eu promulgo a seguinte Resoluggo:

CAPITULO T

Art. 12 - Os cargos, empregos e saldrios da CZmara
Municipal de Cruzeiro do Sul, estfo aqui discriminados e obedecerdo o ¥
.

disposto na presente Resolugao.
| Art. 29 - Esta Resolugdo aplica-se a todos 08 ser-
vidores do Poder Legislativo Municipal de Cruzeiro do Sul.

Art. 32 - Para efeito de administracio de pessoal’

considera-se:
- T - CARGO PUBLICO - % o lugar instituido na organi

zacio do funcionalismo, com denominacio prépria, atribuigdes especifi-"
cas e vencimentos correspondentes, para Ser ocupado e exercido, na for
me da lei.

IL = FUNCIONARTO PUBLICO - Pessoa legalmente inves-
tida em cargo Piblico e regida pela Legislagf@io Municipal.

ITT - EMPREGADO PUBLICO - Pessoa admitida em emprego
piblico regido pela Consolidagéo das Leis do Trabalho.

IV - CLASSE - Agrupamento de cargos e empregos de '

idéntica referéncia de vencimentos.
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V — CARREIRA - Conjunto de classe da mesma'
natureza de trabalho, disposta hierarquicamente segundo grau de respon
sabilidade e nivel de complexibilidade das atribuigoes cometidas ao ser
vidor pUblico, no Zmbito da administragfo;

VI - QUADRQ GERAL DE PESSQAL - Conjunto de
cargos e empregos pﬁblicos, que integram a estrutura administrativa e
funcional da Cémara Municipalj;

VII - VENCIMENTQ - RetribuigZo mensal paga ao
servidor pelo efetivo exercicio de cargos e empregos, correspondente !
ao valor padrzo fixado em Lei;

VIII - REMUNERACAQ - Retribuig8o mensal paga
ao servidor correspondente ao padrao de vencimento, acrescido das van-
tagens funcionais e pessoais, incorporadas ou nao, ou aguela ©paga &
qualquer titulo;

IX - REFERENCIA - Numero indicado da posigio
do cargo ou emprego na escala bdsica de vencimentos;

X - GRAU - Letra indicada do valor progrese
sivo da referéncia;

XI - PROGRESSXQ HORIZONTAL - E a passagem do
servidor de determinado grau para o imediatamente superior da referén-
cia de vencimento a que corresponde sua classe;

XII - PROGRESSAQ VERTICAL - ¥ a passagem do
servidor de uma classe para outra, porém de atribuigoes e natureza di-
ferentes;

XIII - EFETIVO SERVICO - E aguele prestado por
servidor no servigo publicoj

XIV - EFETIVQ EXERCICIO - E aquele prestado '
pelo servidor no Poder Publieo Munieipalj;

XV - FUNCAQ GRATIFICADA - ¥ uma vantagem ' a-
cessdria 20 vencimento, criada pare atender a encargos de chefia ou de
outra natureza desde gque nio constituem atribuigoes inerentes ao cargo
ou funcao;

XVI - FUNGAO DE CONFIANGA - ¥ aguela de natu-

reza trensitdria, criada com a finalidade de atender situagoes emergen

’

blica, sendo seu o~

tes no contexto e no interesse da Administragao

cupante, demissivel " ad nutum. "
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CAPITULQ II
DO QUADRO GERAL DE PESSOAL

Art. 42 - 0 quadro geral de pessoal fica assim constituf
do:

I - Quadro Permanente.

IT = Quadro Suplementar.

EcXo 1
DA _PARTE PERMANENTE

|2

Art. 592 - A parte permanente do quadro de pessoal com-
poe-se de cargos permanentes;

Art. 62 - O ingresso no quadro permanente da C8mara Muni
cipal de Cruzeiro do Sul-Ac, dar-se-4 através de concurso Piblico, em '
conformidade com o gque prescreve o art., 37, Inciso II, da Constituigfo '
Federal;

Art. 72 - No provimento dos cargos permanentes, serZo ri
gorosamente observados os requisitos minimos para o seu provimento, e eg
tabelecidos nesta ResolugBo, sob pena de ser o ato de admissfo considera
do nulo de pleno direito;

Art., 82 - 0 Quadro Permanente estd descrito no Anexo
desta Resolucfo;

Art. 92 -~ Os cargos de Provimento em comissfo, s8o de 1i
vre nomeagao do Presidente da Cé8mara Municipal, recaindo a escolha entre
os servidores da Cfmara Municipal, com formagfio técnica profissional com
pativel com o cargo;

PARAGRATO UNICO - A fungBo gratificada de Chefe de Setor
de Finangas 86 poderd ser exercida por funciondrio bacharelado em Cieén

cias Contdbeis ou detentor do Curso de Técnico em Contabilidade.

cont. ..
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Arte 10 - O servidor piblico do Quedro de Pessoal da CA
mara Municipal de Cruzeiro do Sul-Ac, chamado a ocupar interinamente;:
em substituiggo eventual ou temporaria, cargo em comissgo, terd direi-
to a todas as vantagens que sua categoria obtiver no perfodo.

Art. 11 ~ Ao servidor titular de cargo comissionado, !
sera assegurado o direito a todas as vantagens que sua categoria obti-
ver no periodo,

Art, 12 ~ Os cargos comissionados s30 0s que constam no

Anexo - .

SEcXo I
DO _QUADRQ SUPLEMENTAR

Art. 13 -~ O Quadro Suplementar de Pessoal da Camara Nu~
nicipal de Cruzeiro do Sul-Ac, compGe-se de fungdes de confianga.

Arte 14 - As fungles de confianga e o nimero delas, sao
0s que constam no Anexo

Art, 15 - Os cargos em comiss@o e as fungoes de confian
ga serao exercidos, preferencialmente, por servidores ocupantes de car
go de carreira, técnico ou profissional.

Art, 16 - O Assessor Juridico, o Assessor de Relagdes !
Piblicas e o Seeretdrio Administrativo, sao de livre escolha e nomea-'!
¢ao da Mesa Diretora da Camara,

Art, 17 - Assessores Parlamentares e os Auxiliares Par-
lementares, serao nomeados pelo Presidente da Camara, apds a indicagao
do Vereador.

Art, 18 - Todo Vereador tera direito a indicar um Asses
sor Parlamentar e um Auxiliar Parlamentar,

Arte 19 - Os ocupantes das fungdes de confianga poderao
ser exonerados a qualquer tempo por deciszo da Mesa Diretora da Cama-!
ra, ressalvando o direito de retorno ao cargo de origem, quando tra- !

tar-se de servidor integrante do Quadro Permanente.

PARAGRAFO UNICO - Os Assessores Parlamentares e os Auxi

liares Parlamentares, somente poderao ser ex ados a pedido do Vere-

ador que os indicou,.

CoR a0 oo
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CAPTTULO TII
D0S VENCIMENTOS E REMUNERACXO

Art. 20 - A tabela de vencimentos do Quadro Permanente'
é a que consta no Anexo

Art. 21 - Os funciondrios que ocuparem cargo de provi-'
mento em funcio gratificada fazem jus, a titulo de gratificagio funcio -
nal, a remuneracgfo prevista no Anexo , desta Resolucgfo.

PARAGRAFO UNICO - O servidor que detiver curso universi

tédrio completo e, desde que compativel com a fungBo ou cargo que exerce'
nesta Clmara, fard jus a um adicional de 20% ( vinte por cento ) inciden
te sobre o seu salario base e outras vantagens a ele incorporados. No ca
so de ocupante de fungSo de confianga, o mesmo percentual, incidente sg
bre a suz remuneracgao mensal.

Art. 22 - 0s funcionidrios que ocupam cargo de provimen-—
to em fungZo gratificada, nfo fazem jus a horas extras

PARAGRAFO UNICO - A remuneracgao correspondente as  fun

cOes gratificadas, obedecerfo aos percentuais fixado na tabela de venci-
mento, e incidir@o sobre o saldrio base dos seus respectivos ocupantes.

Art. 23 - A tabela de remuneragio do Quadro Suplementar
é a que consta no Anexo

Art. 24 - 0s reajustes salariais obedecerdo os mesmos '
{ndices de aumento do Poder Executivo, conforme preceitua o art. 37 da '
Constituigio Federal.

CAPITUIO IV

DA PROGRESSXO
Art. 25 - A progressio funcional dar-se-4 em dois nive-
is:
I - Horizontal
II - Vertical
SECLO0 I
DA PROGRESSXO VERTICAL
Art. 26 - Para habilitar-se & progressao vertical o ser
vidor devera:
I - preencher os requisitos exigidos nesta Resolucgéo;
IT - ser do Quadro Permanente da C@mara;

TIT - encaminhar requerimento gelicitando progressao .

conte..
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Art. 27 - Os servidores do Quadro Permanente somente
poderdo requerer progressdo vertical para preencher vagas abertas com o
afastamento de servidores, por motivo de demiss80 ou aposentadoria.

§ 12 - Quando houver mais de um candidato inscrito
para preencher a vaga existente, deverd ser realizado concurso publico!
interno.

§ 22 As vages criadas para aumentar o quadro de ser-
vidores, serfio preenchidas através de concurso publico externo, salvo o
aproveitamento de candidato aprovados em concurso jé realizado, e com '
estrita observincia do seu prazo de validade.

Art. 28 - A Secretaria da Cémara divulgard no més de

fevereiro de cada ano o numero de vagas existentes.

DA PROGRESSXO HORTIZONTAL

Art. 29 - A progressZo horizontal dar-se-4 por tempo
de servigo, a cada cinco anos, completados no efetivo exercicio.

Art. 30 - A cada um ano, o servidor terd direito a !
14 ( vm por cento ), sobre o seu salério base.

§ 12 - A atualizagio das progressOes horizontais '
dar-se-d, automaticamente, apdés completados os anuénios referidos no

art. 30.

CAPITUIO ¥
DAS _ VANTAGENS

Art. 31 - Todos os servidores do Quadro Permanente '

farfo jus as seguintes vantagens:

@ -
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I - anuénio;

ld . ’ .
II - salario familia;

TIT - 132 ( déeimo terceiro ) saldrio;
IV - recebimentos de seus vencimentos, quando da parti

cipacao de cursos de aperfeigoamento e especia

(]
=
N
o

o)
o
Q
@
0
(o)
o
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ct
o
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zados pelo Presidente da Cé8mara;

)

V - bolsa de estudos, didrias e passagens, quando

- 3

or

o
0

o caso, para participar de cursos, estdgios ou viagem a servigo;
VI - licencga prémio de trés meses a cada cinco anos de
efetivo exercicio no servigo Publico Municipalj
VII - horas extras;

VIIT - auxilio de 207 ( wvinte por cento )do vencimento '
em caso de doenga grave, comprovada por laudo emitido por junta médica’
oficial, e enquanto perdurar a enfermidade;

IX - insalubridade;
X - periculosidade;
XT - adicional noturno;
XIT - licenga & gestante, com duragio de cento e vinte'
dias, sem prejulzo do cargo ou emprego e da Temuneracao ;

XITT - licenga paternidade, nos termos estabelecidos em

)

srt. 32 - Os ocupantes dos cargos de confianga tém 4i

reito de receber, apenas, Térias e 132 saldrio.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 - £ obrigatdério o registro em Carteira de Tra

valho do servidor da Clmara Municipal, cujo vinculo empregaticio seja '

m

regido p813 Col.lt
Art. 34 - A cargs hordria semanal é de 40 ( quarenta)

horas.
PARAGRAFO TINTCO:0 hordrio de trabalho serd estabeleci

do por Portaria do Presidente da Cémara.
Art. 35 - A pedido do servidor, o Poder Legislativo
Municipal, poderd conceder suspensio do Contrato de Trabalho, para tra-
tar de interesses particulares, pelo periodo de 1 ( um ) ano, prorrogé-
vel por mais um ano.
§ 10 - 0 servidor somente poderd solicitar suspensdo’
do Contrato de Trabalho, apés 1 ( um ano efetivo exer

des no servigo Publico Municipal.
cont...
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§ 22 - 0 pedido poderd ser negado, quando o afastamento
do servidor for prejudicial ao interesse publico.

§ 32 - 0 servidor aguardaréd o deferimento do pedido pa-
ra afastar-se.

§ 49 - 0 servidor podera a gualquer tempo reassumir su-
as fungdes, desistindo da suspenséo do Contrato de Trabalho.

§ 52 - 0 tempo de suspens@o do Contrato de Trabalho, sg
ré deduzido para efeito de concessio de licenga-prémio, progress@o horizon-
tal e anuénio, ressalvada sua contagem para efeito de aposentadoria, desde'
que nfo interrompidos o pagamento das obrigagdes previdencidrias quando for
0 caso,

Art, 36 - Fica assegurado 2o servidor da Cémara Munici-
pal, eleito para integrar & Diretoria do Sindicato dos Servidores Munici-
pais, nos cargos de Presidente, Vice-Presidente ou Secretdrio, o seu afas-'
tamento com todas as vantagens, enquanto perdurar o seu mandato.

Art. 37 - O servidor colocado a disposigao de outros or
gBos, deverd reassumir seu cargo ao terminar o prazo de sua cess@o sob pena
de caracterizar abandono de emprego.

Art. 38 - Fica assegurado aos servidores do Poder ILe-
gislativo @ isonomia de vencimentos para os cargos e atribuigoes iguais ou
sssemelhados do Poder Executivo Municipal, conforme dispde o § 1¢ do artigo
39 da Constituigdo Federal, ressalvados as vantagens de carater individual'

e as relativas & natureza ou ao local de trabalho.

DAS DISPOSICOES SITORIAS

Art., 39 - Nao serd permitida, em hipdtese alguma, & 1
dugfo dos venecimentos dos servidores na implantagao do Plano de Cargos e

¢ SN
salarios.

PARLGRAFQ UNICO - Para o cumprimento do artigo 39, § 10

da Constituig8o PFederal, o Poder Legislativo, devers conceder aumentos di-
ferenciados, no perfodo de 06 (seis) meses, equiparando assim os saldrios !

do Poder Legislativo ao Poder Executivo.
Art, 40 - Ficam extintos os cargos e empregos que nao"

constem expressamente nesta lei.
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Art. 41 - As atribuigOes inerentes aos cargos e fun
¢oes constantes nesta Resolugio, ficam definidas em conformidade com os

Anexo

Art. 42 -~ Fica estabelecido o prazo de trinta dias,
a conter da data da publicagi@o desta Lei, para que o servidor impetre rg
curso junto & Mesa Diretora, requerendo revisfio de seu enquadramento,

PARAGRAFO UNICO -~ No prazo de trinta dias, o recur-

so serd examinado e decidido, cientificando~se ao servidor.

Art, 43 - BEsta Resolugfo entrard em vigor nesta da-
ta, com efeito retroativo a 12 de fevereiro de 1995, revogadas as dispo-

sigdes em contrdrio.

Sala das SessOes MAncio Lima, 16 de fevereiro de 1995

mar Ferreira da Silva Jodo P da Costa

o ’ .
Presidente em exercicio 12 Secr¥tario
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1, QUADRO PERMANENT

Leds CARGOS

Agente Adminis

- Auxiliar de Servigos Gerais

- Técnico em Con

TOTA

1.2. FUNCOES GRATIF

~ Chefe do Setor
~ Chefe do Setor
— Chefe do Setor

02

2. QUADRO SUPLEMENT

- Assessor Juridic
ssessor Parlame
Assessor de Rela
- Secretario Admin
- Auxilisr Perlame

TOTAL

CARREIRA

trativo AA

ASG
tabilidade TC
L
de Administragdo PG-1
de Expediente PG-2
de Financas FG-3
AL
AR
"TANCA NIVED
0 cC-5
ntar CC-4
¢O0es Pdblicas cC-3
istrativo cC-2
ntar CC=1

N
o
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ANEXQ II
TABELA DE YENCIMENZOQ
GABGOS VENCIMENTO INICIAL

Agente Administrativo
Auxiliar de Servigos Gerais
Téenico em Contabilidade

FUNGOES GRATIFICADAS

Chefe do Setor de Administracad
Chefe do Setor de Expediente
Chefe do Setor de Finangas

FUNCOES DE CONFIAN

Assessor Juridico

Assessor Parlamentar
Assessor de Relagoes Publicas
Secretario Administrativo
Auxiliar Parlamentar

Rs - 192,95 L)

R$ - 170,38 -

Rs - 646’01 .
VALORES

R$ - 154,36

R$ -~ 154,36

R$ - 387,60
VALOR

R$ - 1.262,45

R$ - 800,00

R$ - 224,07
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FUNCAQ: Auxiliar de Servigos Diversos

ATRIBUICUES T{PICAS:

- abrir e fechar as instalagdes do prédio da Camara Municipal,
nos horsrios regulamentares;

ligar ventiladores, luzes e demais aparelhos elétricos, e
desligd~los ao final do expediente;

hastear e baixar as bandeiras em locais e épocas determina-'
das;

transportar documentos e materiaisj

levar e receber correspondéncias e volumes;

menter limpos os méveis e imdveis, e arrumar os locais de tra
balhoj

manter arrumado o material sob sua guardaj

gsolicitar material de limpeza e outros materiais, quando ne-
cessarios

executar pequenos mandados pessoais de Vereadores e comissio
nados;

prestar informagoes, pessoalmente ou por telefone, e encami-
nhar os vigitantes;

receber e transmitir recados;

fazer e servir café, sefvir dgua; lavar copos, xicares, cafe
teiras, coadores e demais utens{lios pertinentes;

executar tarefas simples de escritdrio, como arrumar pastas,
arquivar documentos, colocar fichas em ordem, ete;

atender secretdrios, chefes, vereadores e demais dirigentes'
e autoridades municipais;

protocolar documentos, selar correspondéncias e executar ou-
tras tarefas;

executar outras tarefas afins.

REQUISITOS MININMOS PARA O PROVIMENTO.

- quarta série do 12 Grauj
- nogdes simples de etiqueta.
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Fgggz : Agente Administrativo

ATRIBUICOES TLPICAS

~ redigir offeios, certas, despachos e demais expedientes, de a~

cordo com as normas pré-estabelecidas;

redigir atos administrativos de natureza simples, seguindo mo-

delos especificos;

estudar e informar processos de pequena complexidade, dentro !

da orientagao geral;

conferir, anotar e informar expedientes que exijam algum dis-'

cernimento, e capacidade critica e analftica;

registrar a tramitac2o de papeis e fiscalizar o cumprimento !

das normas referentes a protocolos

datilografar e conferir datilografia de mapas, tabelas e qua~'!

dross;

datilografar exposigao de motivos, projetos de Lei e de Resolg

¢20, decretos administrativos, apostilas, correspondéncia e do

cumentos diversos;

conferir a datilografia de documentos redigidos e aprovados, !
ou datilografd-los, encaminhando-os para assinaturaj

marcar entrevistas e reunides;

ler, selecionar, registrar e arquivar documentos e publicagOes

de interesse da unidade administrativas

colecionar leis, resolugdes, decretos, legislativos e outros a
tos normativos de interesse da Cémara;

orientar o recebimento, a classificagao, o registro, a guarda'
e conservagao dos processos, livros de demais documentos;

verificar a necessidade de material do Setor e solicité~lo '
quando necessarios;

receber e conferir o material dos fornecedores;

auxiliar na organizagao do cadastro de fornecedores;
upervisionar o estoque de materiais, assim como a sua clasgi-
ficagao e registro;

controlar a escrituragao referente ao movimento de entrada e




ESTADO DO ACRE
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL

safda de materiais;

- preparar editais de concurso;

- elaborar grificos, mapas e quadros demonstrativos das atividades !
de recrutamento e treinamento;

- guxiliar no levantamento de dados para a eleboragao orgamentéria;

- guxiliar nas taerefas relativas ao orgamento e contabilidade;

- receber, protocolar, numerar, organizar pastas, registrar a tra-1
mitagdo dos documentos da Cémara;

- datilografar folhas de pagamento, manter o cadastro funcional or-
ganizado, realizar a contagem do tempo de servigo dos funciond- !
rios da Camara;

- escriturar livros e conferir a documentagaos

- executar outras tarefas afins,

REQUISITOS MININOS PARA O PROVINMENTO

-~ gegundo grau completo;

- curso de datilografiaj

— razodveis conhecimentos de portugués e redagao oficialj

- ragogveis conhecimentos sobre téenica e processo legislativos
- razoaveis conhecimentos de legislagao e organizagao municipalj

. > .1
- razodveis conhecimentos de matemédtica financeira,
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FUNGXQ: Téenico de Contabilidade

ATRIBUICOES TTPICAS:

organizar para envio & Prefeitura, em época prépria, para fins
orgamentérios, a previsao das despesas da Camara para O exerci
cio seguinte; B
acompanhar e escriturar, sintética e analiticamente, em todas'
as suas fases, as operagoes da Camara, visando demonstrar os
ingressos financeiros e as despesas resultantes da execucao 4o
seu orgamentos

organizar,menselmente, os balancetes do exercicio financeiro;
levantar, na época prdépria, o balango da Cémara, contendo os
respectivos quadros demonstrativos;

assinar, quando autorizado, os balangos, balancetes e outros !
documentos de apuragao contabil e financeira, sempre em decor-
réncia da necessidade;

empenhar as despesas da Cémara, quando autorizadas pela autori
dade competente;

fornecer elementos, quando solicitado, para a abertura de cré-
ditos adicionais;

examinar e conferir os processos de pagamentos, tomando as pro
vidéncias cabiveis , quando se verificarem irregularidadesj
controlar os depdsitos e retiradas bancérias, conferindo, no
nfnimo, uma vez por mds os extratos bancirios;

realizar a 1iquida9§o das despesas, observando as regras perti
nentes;

realizar os registros contébeis dos bens patrimoniais da Cama-
ra;

executar outras tarefas afins,.

REQUISITOS MINIMOS P PROVIMENTO:

- Curso Técnico de Contabilidade;

- conhecimento de portugués para redaqéo prépria;
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- conhecimento de matematica financeiraj

-~ conhecimento de legislagao que rege a contabilidade munici-
pal;

- conhecimento de orgamento municipal; e conhecimento de org.
municipaly X

- inscric¢@o regular no orgdo de classe,
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CARGO: Chefe do Setor de Finangas:
DA _COMPETENCIA DO CHEFE DO SETOR DE FINANCAS:

- remeter & Prefeitura, na época prdpria, para fins orgamentdrios, &
previsi@o de despesas da Cdmara pars o exercicio seguintej

- fazer registrer, sintética e anditicamente, em todas as suas fages
as operagoes da Cémara resultantes e independentes da execugéo orga-
mentéria;

-~ organizar,mensalmente, os balancetes do exercicio financeiro;

- levantar na época prdpria, o balango geral da Camara, contendo os
respectivos quadros demonstrativos;

- assinar os balangos, balancetes e outros documentos de apuragao con-
tdbil e financeira;

- visar todos os documentos contabeis;

~ organizar nos prazos legais o balango geral, bem como os balancetes
mensais, didrios e outros documentos de apuragio contabil;

- promover o empenho prévio das despesas da Cémara;

- acompanhar a execugao orgementdria da C8mara em todas suas fases, !
conferindo todos os elementos dos processos respectivos;

- fornecer elementos, gquando solicitado, para a abertura de créditos
adicionais;

- promover o exazme e conferéncia dos processos de pagamentos, tomando'
as providéncias cabiveis quando se verificar irregularidades;

- manter o controle dos depositos e retiradas bancarias, conferindo,no
minimo, uma vez por més os extratos bancarios;

- promover, para fins de integragéo a contabilidade Oenjral do Munieci-
pio na Prefeitura, o encaminhemento dos demonstrativos contdbeis men
cionados e anualmente os empenhos nao pagos € o inventério dos bens'
em poder da Céamara;

- promover os registros Contébeis dos bens patrimoniais em poder da ca-
maras

- promover o recepimento das importéncias devi
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promover & guarda e conservagao de valores da Cémaraj;

reguisitar talces de cheque dos bancos;

incumbir-se dos contatos com estabelecimentos bancarios, em assuntos
de sua competéncia;

preparar os cheques para os pagamentos autorizados;

promover a publicagdo didria do movimento de caixa do dia anterior;
promover o registro dos titulos e valores sob sua guarda e providén—
ciar o deposito nos estabelecimentos de ecrédito;

determinar e receber suprimento de fundos, necessarios aos pagamentos
de cada dia, mediante cheque ou ordem bancariaj

promover o recolhimento das contribuigdes para as instituigoes previ
denciarias;

promover, no encerramento do exercicio, a entrega de eventual numerg
rio em seu poder & Tesouraria do Municipio;

executar outras atividades afins,.
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FUNCEO DE CONFIANCA: Secretario Administrativo
DA COMPETENCIA SECRET ATMT RATIVO:

- assessorar o Presidente no planejamento, na organizagao e na coordena-
¢do das atividades da Cémara;

- organizar audiéncias e atender ou fazer atender &s pessoas que procu-'
ram o Presidente;

- procurar informar-se, nas repartigoes municipais, o andamento das pro-
vidéncias solicitadas pelo Presidente;

- redigir correspondéncia e providenciar a datilografiaj;

- manter arquivo de documentos e papéis gque, em carater particular, se-
jam enderegados & Cémaraj

- atender pessoalmente o Presidente, providenciando o necessario para
dar-lhe as devidas condigoes de trabalho e, ainda, organizando sua a-
genda de atividades e programas oficiais;

- recepcionar visitantes e hospedes oficiais da C8mara;

- promover a realizagdo das atividades relativas ao expediente, regis-'
tros, divulgagio e relagoes publicas da edilidade;

- promover a execugao de todas as atividades referentes aos servigos !
parlamentares do Poder Legislativoj

- promover a realizagao des atividades relativas aos servigos de recep-
¢do, informagdo, protocolo, arquivo, documentagdo e biblioteca da Se-
cretaria da C8mara;

- promover a execugao das atividades referentes aos servigos de recruta
mento, selegdo, treinamento, controles funcionais e demais atividades
da administragao;

- promover a execugao das abividades referentes aos servigos de padroni
zagBo, aquisigao, guarda, distribuigso e controle de todo o material’
utilizado na Camara Municipalj

- promover a execugao das atividades referentes aos servigos de tomba-'

~ -~ . ’ .
mento, registro, inventario, protegso e gonser 20 dos bens imoveis'

da Cé2mara Municipalj;
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- controlar a manutengao dos veiculos e dos equipamentos de usoc geral da
Cémara, bem como a sua guarda e conservagao;

- zelar pela conservag#o interna e externa do prédio da Camara, moveis e
instalagoes;

- executar outras atividades afins,
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CARGO: Chefe do Setor de Expediente
DA _COMPETENCIA DO CHEFE DQ SETOR DE EXPEDIENTE:

- formalizar os atos oficiais que devam ser assinados pelo Presidente,
dando-lhe numeros e encaminhando-os para a publicagdo;

- preparar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Presidentej

- promover & organizag@o e manutengao atualizada do arquivo e respecti
vos fichdrios das leis, resolugdes e outros documentos;

- promover o registro do nome, enderego e telefone das autoridades;

- promover a numeragao € expediente da correspondéncia oficial;

- dar seguéncia aos processos legislativos até o término de sua trami-
tagaos

- supervisionar a preparagio das ATAS relativas &s reunides do Plend-!
rio e sua reprodugdo e distribuigao aos Vereadores;

- promover o registro das ATAS, pareceres e relatorios das Comissoes;

- receber e registrar documentos de teor legislativoj

- observar o prazo dos projetos remetides para sangao do Prefeito e
vetos recebidos do Poder Executivoj

- rever, periodicemente, os processos e documentos legislativos arqui
vados, propondo a destinaggo mais adequada a cada um;

- organigar os livros de registro de presenga dos vereadores as reuni
des do Plendrio e des diferentes Comissdes;

- providenciar o registro apropriado dos atos em geral, portarias,leis
promulgadas pelo Legislativo, autégrafos de leis, portarias, decre-
tos legislativos, atos, instrugoes e avisos, assim como pareceres e
vetos em separado das Comissoes;

- preparer os termos de posse dos Vereadores, Suplentes, Prefeitos e
Vice-Prefeitos;

- organizer em arquivo as documentagoes relativas a cada Vereador;

- preparar a resenha do Expediente e da Ordem do Diaj

- organizar e manter em arquivo, separademente, oS processos destina-
dos & Ordem do Diaj

- langar despachos e proposicqes de conformidade com a deliberagao do

Plendrio e da Mesa; W/
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- minutar e expedir certidoes;

- executar outras atividades afins.

~
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CARGQ: Chefe do Setor de Administragao

D

COMPETENCIA DO CHEFE DO SETOR DE NIS

promover o recebimento, numeragdio, distribuigoes e controle da movimen
tagao de papéis nos drg@os da Cimara;

fiscalizar o protocolo de todos os Projetos de Lei, Decretos Legislati
vos, indicagoes, substitutivos, emenda, submendas e Pareceres;
promover a organizagao das pastas que formem os processos e dos docu-'
mentos recebidos para protocolo;

promover o registro da tramitagdo dos Projetos de Lei e demais papéis,
o despacho final e a data do respectivo arquivemento;

promover o controle dos prazos de permanéncia dos projetos e documen-
tos nas comissoes e 6}géos que os estejam processando;

promover o recebimento das correspondéncias dirigidas aos Vereadores;
aos orgdos da Cimara e providenciar sua distribuigao;

organizar o sistema de referenciz e de indices necessarios a pronta '
consulta de gqualquer documento arquivadoj

promover o o colecionamento, & encadernagéo e o arquivamento de jor-
nais e publicagoes de interesse da Cémare e manter em arguivo, joxr~
neis e publicegdes oficiais sobre o Municipio;

fazer registrar, classificar, catalogar, guardar e conservar todas as
publicagdes da CéZmara, mantendo atualizado o sistema de fichdrio;
promover o recrutamento, a selegao dos funciondrios de Camare, o pla-
ne jemento e a execugdo dos programas de treinamentoj

organizar a lotagaéo dos funcionarios da C8mara;

promover a lavratura dos atos referentes a pessoal e, ainda, dos ter-
mos de posse dos funciondrios;

providenciar a expedigao de carteiras funcionais;

cumprir e fazer cumprir a legislaggo especffica referente aos funcio-

narios da Cémara;

conferir a apuragao do tempo de servigo “pessoal, para todo e qual-
quer efeito;
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promover o controle de frequéncia do pessoal;

promover a verificacgf@o dos dados relativos ao controle saldrio-fami-
lia, do adicional por tempo de servigo e outras vantagens dos funcig
narios, previstas na legislec¢fBo em vigor;

elaborar escala de férias dos funciondrios da Camara;

manter atualizado o cadastro dos funciondrios;

promover & organizagao do cadastro de fornecedores e catélogo de mate
riais;

promover o levantamento dos materiais mais ultilizados nos servigos:!
verificando os gue melhor atendem as necessidades;

promover o: controle dos prazos de entrega de material, providencian-
do as cobrangas;

promover a manuteng@o do estoque e guarda dos materiais, em perfeita
ordem;

promover a escrituragao atualizada referente ao movimento de entrada
e safda de materiais do estoque existente;

receber as notas de entrega e as faturas dos materiais, com declara-
¢80 de recebimento e aceitagiZo do material;

promover o fornecimento dos materiais regularmente requisitados para
os diversos servigos da Cémara;

promover o controle do consumo do material;

promover o tombamento dos bens patrimoniais;

informar sobre desvios e falta de materiais;

fiscalizar a guarda, abastecimento, lubrificagéo, lavagens, conserto
de veiculos, e controle de gastos de oleos e lubrificantes;
providenciar emplacamento e registro dos ve{culos;

fiscalizar a abertura e fechamento da Cémara nos horarios regulamen-
tares;

figscalizar a conservag¢ao e limpeza interna e externa do prédio, mg-
veis e instalagoes ;

promover a vigilédncis diurna e noturnaj

executar outras atividades EW/
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FUNCZO DE CONFTIANCA: Assessor Juridico
DA COMEETENCIA DO ASSESSOR JURTDICO:

- representar a C@mara em jufzo, por delegagdo do Presidente da Clmara;
-~ concluir inquéritos ou sindicdncias;

- minmutar projetos de leis, de cddigos, de decretos legislativos, etc:
- emitir pareceres;

- prestar assisténcia juridica aos diversos Orglos da Cémara;

- redigir contratos e outros documentos juridicos;

- minmatar documentos de interesse da Cémara;

- estudar e elaborar atos normativos;

- defender a Cé@mara Municipal em processos judiciais, em que seja autora,
ré, assistente ou oponente;

- assessorar.os processos licitatorios;

- elaborar outros estudos de interesse da C@mara;

-~ executar outras atividades afins.

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

possuir diploma de bacharel em Direito;

estar regularmente inscrito na O0AB;

comprovar, no minimo, 2 ( dois ) anos de praiica iorensej

- ter razodveis conhecimentos sobre Direito Administrativo, Direito Traba

lhista, Direito Constitucional, Direito Civil, Direito Processual Civil ,

Direito Penal, Direito Processual Penal e Direito Tributdrio.
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FUNCZO DE CONFIANCA: Assessor de Relagdes Pdblicas

DA COMPETENCIA DO ASSESSOR DE RELACOES PﬁBLICAg:

supervisionar e fornecer informagdes ao piblico acerca das ati-
vidades da Camara;

promover a divulgagao das atividades da Cémara;

fazer os registros relativos as audiéncias, visitas, conferén-!
cias e reuniGes de que deva participar ou em que tenha interes-
se 0 Presidente e 0s Vereadores;

apreciar e informar as relagoes existentes entre a Camara e o
publico em geral, propondo medidas pars melhors-las;

programar solenidade, expedir convites e anotar todas as provi-
déncias que se tornarem necessarias ao fiel cunprimento dos pro
gramas;

promover a organizagao de arquivos de recortes de jornais, relg
tivos a2 assuntos de interesse da Cémara;

providenciar, junto aos Orgaos da imprensa escrita e falada, a
cobertura jornalfstica de todas as atividades e de todos os a-'
tos de cardter publico da Cémara;

planejar e divulgar as atividades sociais internas e externas da
Camara}

executar outras atividades afins.

v
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FUNCZO DE CONFIANCA: Auxiliar Parlamentar

DA COMPETENCIA DO AUXILIAR PARLAMENT

- executar trabalhos externos e internos de interesse par-

ticular do Vereador.
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